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1. ПЕРЕЧЕНЬ ПЛАНИРУЕМЫХ РЕЗУЛЬТАТОВ ОБУЧЕНИЯ ПО ДИСЦИПЛИНЕ:

Процесс изучения дисциплины направлен на формирование следующих компетенций:

	Индекс компетенции
	Содержание компетенции
(или ее части)
	Индикаторы компетенций
(код и содержание)

	ПК-2
	Способен осуществлять педагогическую поддержку и сопровождение учащихся в процессе достижения межпредметных, предметных, личностных результатов
	ПК 2.1 Знает: психолого-педагогические основы учебно-воспитательного процесса

	
	
	ПК 2.2 Умеет: осуществлять педагогическую поддержку и сопровождение учащихся в процессе достижения межпредметных, предметных, личностных результатов.

	
	
	ПК 2.3 Владеет: технологиями педагогической поддержки и сопровождения учащихся в процессе достижения межпредметных, предметных, личностных результатов.

	ПК-3
	Способен применять предметные знания при реализации образовательного процесса
	ПК 3.1 Знает: достаточный уровень предметных знаний, необходимых для реализации образовательного процесса.

	
	
	ПК 3.2 Умеет: использовать предметные знания при реализации образовательного процесса.

	
	
	ПК 3.3 Владеет: навыками применения предметных знаний при реализации образовательного процесса

	ПК-4
	Способен решать задачи воспитания и духовно-нравственного развития обучающихся в учебной и внеучебной деятельности
	ПК 4.1 Знает: психолого-педагогические и возрастные особенности обучающихся

	
	
	ПК 4.2 Умеет: соотносить цели и задачи воспитания и духовно-нравственного развития обучающихся в учебной и внеучебной деятельности

	
	
	ПК 4.3 Владеет: навыками организации учебной и внеучебной деятельности обучающихся в соответствии с поставленными задачами их воспитания и духовно-нравственного развития.

	ПК-5
	Способен участвовать в проектировании образовательных программ основного образования, среднего общего и дополнительного образования, а также индивидуальных образовательных маршрутов обучающихся.
	ПК 5.1 Знает: содержание образовательных программ и требования образовательного стандарта среднего общего и дополнительного образования, требования к индивидуальным образовательным маршрутам обучающихся.

	
	
	ПК 5.2 Умеет: решать задачи по составлению образовательных программ в соответствии с требованиями образовательного стандарта среднего общего и дополнительного образования, требованиями к индивидуальным образовательным маршрутам обучающихся.

	
	
	ПК-5.3 Владеет навыками по формированию образовательных программ в соответствии с требованиями образовательного стандарта среднего общего и дополнительного образования, требованиями к индивидуальным образовательным маршрутам обучающихся.


2. Место дисциплины в структуре ОП:
Цели дисциплины: дать объективное и всестороннее представление истории, теории, организации и практики архивного дела в нашей стране, а также приобщение потенциального историка-исследователя к специфике работы с архивными документами.

Задачи дисциплины:

- ознакомить будущих историков с развитием архивного дела в России, историей работы и функционирования архивных учреждений;

- научить их методике и правилам поиска архивных документов и использования их в научно-исследовательской и практической работе;

- обучить владению теоретическими и практическими навыками по использованию архивных документов;

- сформировать у обучающихся представление об архивном деле как уникальной и неотъемлемой части культурного наследия Российской Федерации.
Место дисциплины: дисциплина относится к части, формируемой участниками образовательных отношений.

Освоение дисциплины и сформированные при этом компетенции необходимы в последующей деятельности.

3. Объем дисциплины и виды учебной работы
Общая трудоемкость освоения дисциплины составляет 3 зачетных единицы, 108 академических часов (1 зачетная единица соответствует 36 академическим часам).
Очная форма обучения
	Вид учебной работы
	Трудоемкость в акад.час

	
	
	Практическая подготовка

	Контактная работа (аудиторные занятия) (всего):
	54

	в том числе:
	

	Лекции
	14
	-

	Лабораторные работы / Практические занятия (в т.ч. зачет*)
	-/40
	-/4

	Самостоятельная работа (всего)
	54

	Общая трудоемкость дисциплины (в час. / з.е.)
	108/3


Заочная форма обучения
	Вид учебной работы
	Трудоемкость в акад.час

	
	
	Практическая подготовка

	Контактная работа (аудиторные занятия) (всего):
	14

	в том числе:
	

	Лекции
	6
	-

	Лабораторные работы/ Практические занятия
	-/8
	-/4

	Самостоятельная работа (всего)
	90

	Вид промежуточной аттестации (зачет):
	4

	контактная работа
	0,25

	самостоятельная работа по подготовке к экзамену
	3,75

	Общая трудоемкость дисциплины (в час. / з.е.)
	108/3


4. Содержание дисциплины

При проведении учебных занятий обеспечивается развитие у обучающихся навыков командной работы, межличностной коммуникации, принятия решений, лидерских качеств (включая при необходимости проведение интерактивных лекций, групповых дискуссий, ролевых игр, тренингов, анализ ситуаций и имитационных моделей, составленных на основе результатов научных исследований, проводимых организацией, в том числе с учетом региональных особенностей профессиональной деятельности выпускников и потребностей работодателей).
4.1 Блоки (разделы) дисциплины.
	№
	Наименование блока (раздела) дисциплины

	1
	Архивоведение как научная дисциплина

	2
	История архивного дела в России с древнейших времён до начала XVIII века.

	3
	Архивное дело в XVIII-начале XX вв.

	4
	История архивного дела в СССР и Российской Федерации.

	5
	Архивная сеть РФ. Государственные и ведомственные архивы.

	6
	Комплектование Архивного Фонда РФ и экспертиза ценности документов.

	7
	Учёт, обеспечение сохранности и использование документов.

	8
	Описание архивных комплексов, фондов, документов.

	9
	Использование документов. Основные методы и приёмы работы исследователя с документами.

	10
	Информационно-поисковая система архива.


4.2 Примерная тематика курсовых работ (проектов)

Курсовая работа по дисциплине не предусмотрена учебным планом.

4.3 Перечень занятий, проводимых в активной и интерактивной формах, обеспечивающих развитие у обучающихся навыков командной работы, межличностной коммуникации, принятия решений, лидерских качеств
	№ п/п
	Наименование блока (раздела) дисциплины
	Занятия, проводимые в активной и интерактивной формах
	Практическая подготовка

	
	
	Форма проведения занятия
	Наименование видов занятий
	

	1.
	Тема 5. Архивная сеть РФ. Государственные и ведомственные архивы.
	Лекционное занятие 
	Выполнение практического задания
	

	
	
	Практическое занятие
	Выполнение практического задания
	

	2.
	Тема 8. Описание архивных комплексов, фондов, документов.
	Практическое занятие 
	Выполнение практического задания
	

	3.
	Тема 9. Использование документов. Основные методы и приёмы работы исследователя с документами.
	Практическое занятие 
	Выполнение практического задания
	решение ситуационных задач, работа в группах

	4.
	Тема 10. Информационно-поисковая система архива.
	Практическое занятие 
	Выполнение практического задания
	решение ситуационных задач, работа в группах


5. Учебно-методическое обеспечение для самостоятельной работы обучающихся по дисциплине

5.1. Темы для творческой самостоятельной работы обучающегося

Темы для творческой самостоятельной работы студента формулируются обучающимся самостоятельно, исходя из перечня тем занятий текущего семестра.
5.2. Вопросы для подготовки к практическим занятиям:

Тема 2. История архивного дела в России с древнейших времён до начала XVIII века.

- Архивное дело в Древнерусском государстве (IX – XV вв.). 

- Архивное дело в России в XVI-XVII вв. 

- Значение и судьба архивных документов в IX-XVII вв.
Тема 3. Архивное дело в XVIII-начале XX вв.

- Законодательство по вопросам архивного дела и организация делопроизводства в XVIII-начале XX вв. 

- Деятели архивного дела и их вклад в развитие архивоведения в XVIII-начале XX вв.
- Проекты реформирования архивной деятельности в XVIII-начале XX вв. 

- Деятельность архивных учреждений в XVIII-начале XX вв.

Тема 4. История архивного дела в СССР и Российской Федерации.

- Деятельность русских историков-архивистов в предреволюционные годы и в первые годы Советской власти. 

- Архивное дело в 1920-1930-е гг. 

- Архивы в годы Великой Отечественной войны. 

- Архивные учреждения в СССР.
Тема 5. Архивная сеть РФ. 

Государственные и ведомственные архивы.

- Федеральное архивное агентство.

- Всероссийский научно-исследовательский институт документоведения и архивного дела (ВНИИДАД).

- Федеральные архивы.

- Региональные архивы (архивные учреждения Санкт-Петербурга и Ленинградской области).

- Ведомственные архивы России.

Фонды личного происхождения

- История появления частных архивов и архивов личного происхождения в различные периоды развития Русского государства.

- Виды фондов личного происхождения.

- Характеристика состава фондообразователей фондов личного происхождения в Архивном фонде России.

- Структура и документальный состав фонда личного происхождения.

- Значение информации источников личных фондов для исторических исследований.

Тема 6. Комплектование Архивного Фонда РФ и экспертиза ценности документов.

- Роль экспертизы ценности в комплектовании государственных архивов.

- Критерии ценности документов. 

- Методика проведения экспертизы ценности документов.
Тема 7. Учёт, обеспечение сохранности и использование документов.

- Особенности учета документов в делопроизводственной сфере, ведомственных и государственных архивах, органах управления архивным делом. 

- Принципы учета документов Архивного фонда РФ: централизация, унификация, динамичность, полнота и достоверность.
Тема 8. Описание архивных комплексов, фондов, документов.

- Методика описания архивных документов. 

- Составление архивных описей 

- Составление архивных каталогов.
Тема 9. Использование документов. Основные методы и приёмы работы исследователя с документами.

- Основные методы и приёмы работы с архивными документами, атрибуция, ссылки на архивные документы. 

- Подготовка и представление частными лицами запросов социально-правового характера.

- Основные правила подготовки документов к изданию.

Тема 10. Информационно-поисковая система архива.

- Основные методы работы с архивными путеводителями.

- Основные методы работы с справочниками.

- Основные методы работы с описями.

- Основные методы работы с каталогами.
5.3. Примерная тематика докладов
1. Архивный документ как исторический источник.

2. Государственный архив РФ.
3. Архивы Санкт-Петербурга и Ленинградской области.
4. Частные архивы России.

5. Экспертиза ценности документов: прошлое и настоящее.

6. Современные архивные технологии.

5.4. Примерная тематика презентаций
1. Эволюция архивов: от царской казны к архивам приказов.

2. Вклад Н.В.Калачова в развитие архивоведческой мысли.

3. Петербургский археологический институт и развитие архивоведческой мысли.

4. Д.Я.Самоквасов и его вклад в развитие архивоведческой мысли.

5. Губернские ученые архивные комиссии и развитие архивоведческой мысли (вторая половина XIX -20-е годы XX вв.)

6. Союз российских архивных деятелей и развитие архивоведческой мысли.

7. Исторические архивы XVIII – XIX веков.

5.5. Примерная тематика библиографических списков

1. История архивного дела в России с древнейших времён до начала XVIII века.

2. Архивное дело в XVIII-начале XX вв.

3. История архивного дела в СССР и Российской Федерации.

5.6. Примерная тематика эссе

1. Влияние реформ в области государственного управления на развитие архивного дела в XVIII в.
2. Итоги развития архивного дела в дореволюционной России.

3. Архивы и революции 1917 г.
4. Проблемы архивного законодательства во второй половине 1990-х гг.

5. Проблема управления архивами за рубежом.

6. Оценочные средства для текущего контроля успеваемости 

6.1. Текущий контроль
	№

п/п
	№ блока (раздела) дисциплины
	Форма текущего контроля

	1. 
	2-4
	Составление библиографического списка по теме

	2. 
	2-4
	Написание эссе

	3. 
	1-10
	Тестовые задания

	4. 
	2-10
	Подготовка доклада по теме

	5. 
	2-10
	Подготовка презентации по теме


7. ПЕРЕЧЕНЬ УЧЕБНОЙ ЛИТЕРАТУРЫ
	№ п/п
	Наименование
	Авторы
	Место издания
	Год издания
	Наличие

	
	
	
	
	
	Печатные издания
	в ЭБС, адрес в сети Интернет

	1. 1
	Архивоведение: учебное пособие
	Шульгина М.В.
	Архангельск: ИД САФУ
	2014
	
	http://biblioclub.ru/ 

	2. 2
	Архивоведение: учебное пособие
	Тельчаров, А.Д.
	М.: Издательско-торговая корпорация «Дашков и К°».
	2017
	
	http://biblioclub.ru

	3. 
	Архивные материки Российского зарубежья: тенденции и направления изучения. Аннтотированный указатель.
	Сабенникова И.В., Гентшке В.Л.,

Ловцов А.С.
	М.: Директ-Медиа
	2015
	
	http://biblioclub.ru/ 

	4. 
	Информатизация архивного дела в Российской Федерации (1991–2015 гг.): научные исследования в области применения информационных технологий: монография
	Юмашева, Ю.Ю.
	М.; Берлин: Директ-Медиа.
	2016
	
	http://biblioclub.ru/ 

	5. 
	Архивоведение отечественной истории: учебное пособие 
	Голиков А.Г.
	М.: ACADEMIA
	2012
	+
	


8. Ресурсы информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»
· http://www.gumer.info/bibliotek_Buks/History.ru – библиотека «Гумер-история»

· http://www.history.ru – История России: мультимедиа-учебник

· http://rex-history.ru – исторические журналы («Вопросы истории» и др.)

· http://cliodynamics.ru – сайт «Клиодинамика».

· Электронно-библиотечная система «Университетская библиотека онлайн». – Режим доступа: http://biblioclub.ru
· Научная электронная библиотека. – Режим доступа: https://elibrary.ru
· Научная электронная библиотека «Киберленинка» - Режим доступа: http://cyberleninka.ru
9. ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ, ИСПОЛЬЗУЕМЫЕ ПРИ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА ПО ДИСЦИПЛИНЕ:
В ходе осуществления образовательного процесса используются следующие информационные технологии:
- средства визуального отображения и представления информации (LibreOffice) для создания визуальных презентаций как преподавателем (при проведении занятий) так и обучаемым при подготовке докладов для семинарского занятия.
- средства телекоммуникационного общения (электронная почта и т.п.) преподавателя и обучаемого.
- использование обучаемым возможностей информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» при осуществлении самостоятельной работы.

9.1. Требования к программному обеспечению учебного процесса
Для успешного освоения дисциплины, обучающийся использует следующие программные средства:
· Windows 10 x64
· MicrosoftOffice 2016
· LibreOffice
· Firefox
· GIMP
9.2. Информационно-справочные системы (при необходимости):
Не используются.
10. МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ
Для проведения занятий лекционного типа предлагаются наборы демонстрационного оборудования и учебно-наглядных пособий.
Для изучения дисциплины используется следующее оборудование: аудитория, укомплектованная мебелью для обучающихся и преподавателя, доской, ПК с выходом в интернет, мультимедийным проектором и экраном.

Для самостоятельной работы обучающихся используется аудитория, укомплектованная специализированной мебелью и техническими средствами (ПК с выходом в интернет и обеспечением доступа в электронно-информационно-образовательную среду организации).
