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1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 
ЕН.02 «Информатика и информационно-коммуникационные технологии     в профессиональной деятельности»

1.1. Область применения программы

Программа учебной дисциплины является частью ППССЗ в соответствии с ФГОС по специальности СПО 44.02.01 «Дошкольное образование».

Программа учебной дисциплины может быть использована в программах дополнительного профессионального образования.

Обучение по дисциплине ведется на русском языке.

При реализации программы учебной дисциплины методы и средства обучения и воспитания, образовательные технологии не могут наносить вред физическому или психическому здоровью обучающихся.

Воспитание обучающихся при освоении учебной дисциплины осуществляется на основе включаемых в образовательную    программу    рабочей программы воспитания и    календарного плана воспитательной работы на текущий учебный год.

Воспитательная деятельность, направлена на развитие личности, создание условий для самоопределения и социализации обучающихся на основе социокультурных, духовно нравственных ценностей и принятых в российском обществе правил и норм поведения в интересах человека, семьи, общества и государства, формирование у обучающихся чувства  патриотизма, гражданственности, уважения к памяти защитников Отечества и подвигам Героев Отечества, закону и правопорядку, человеку труда и старшему поколению, взаимного уважения, бережного отношения к культурному наследию и традициям многонационального народа Российской Федерации, природе и окружающей среде.

1.2. Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы:

ЕН.00 Математический и общий естественнонаучный цикл.

1.3. Цели и задачи учебной дисциплины – требования к результатам освоения учебной дисциплины:

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен уметь:

· соблюдать правила техники безопасности и гигиенические рекомендации при использовании средств информационно-коммуникационных технологий (далее - ИКТ) в профессиональной деятельности; 

· создавать, редактировать, оформлять, сохранять, передавать информационные объекты различного типа с помощью современных информационных технологий для обеспечения образовательного процесса;

· использовать сервисы и информационные ресурсы информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть Интернет) в профессиональной деятельности;
Знать:
· правила техники безопасности и гигиенические требования при использовании средств ИКТ в образовательном процессе;

· основные технологии создания, редактирования, оформления, сохранения, передачи и поиска информационных объектов различного типа (текстовых, графических, числовых и тому подобных) с помощью современных программных средств;

· возможности использования ресурсов сети Интернет для совершенствования профессиональной деятельности, профессионального и личностного развития; аппаратное и программное обеспечение персонального компьютера, применяемое в профессиональной деятельности.

В результате изучения дисциплины должны быть сформированы следующие общие компетенции:

· ОК 2. Организовывать собственную деятельность, определять методы решения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.
· ОК4. Осуществлять поиск, анализ и оценку информации, необходимой для постановки и решения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

· ОК5. Использовать информационно-коммуникационные технологии для совершенствования профессиональной деятельности.
· ОК9. Быть готовым к смене технологий в профессиональной деятельности. 
И профессиональные компетенции:

· ПК 3.5. Вести документацию, обеспечивающую организацию занятий. 

· ПК 5.1. Разрабатывать методические материалы на основе примерных с учетом особенностей возраста, группы и отдельных воспитанников.

· ПК 5.2. Создавать в группе предметно-развивающую среду.

· ПК 5.4. Оформлять педагогические разработки в виде отчетов, рефератов, выступлений.
1.4. Рекомендуемое количество часов на освоение программы учебной дисциплины:

Максимальная учебная нагрузка - 117 часов для очной формы обучения, 114 часов для заочной формы обучения,

из них обязательная аудиторная – 70 часов для очной формы обучения

38 часов для заочной формы обучения
2. СТРУКТУРА и содержание УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы

	Вид учебной работы
	Объём часов очное обучение
	Объём часов заочное обучение

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	117
	117

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего)
	70
	38

	В том числе:
	
	

	Лабораторные работы
	-
	

	Практические занятия/ практическая подготовка
	39/39
	

	Контрольные работы
	-
	

	Курсовая работа (проект) (если предусмотрено)
	-
	

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	37
	79

	В том числе: практическая подготовка
	37
	

	Самостоятельная работа над курсовой работой (проектом) (если предусмотрено)
	-
	

	Подготовка к практическим работам с использованием методических рекомендаций преподавателя, оформление практических работ, отчетов и подготовка к их защите. Работа над дополнительными заданиями повышенной сложности.
	37
	

	консультации
	10
	

	Промежуточная аттестация в форме   дифференцированного
зачета (4 семестр)
	2 семестр- зачет, 3семестр – дифференцированный зачет


2.2.Тематический план и содержание учебной дисциплины
ЕН. 02 «Информационные технологии в профессиональной деятельности»
	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные работы и практические занятия, самостоятельная работа обучающихся, курсовая работа (проект) (если предусмотрены)
	Объем часов
	практическая подготовка
	Уровень освоения

	Раздел 1. Введение в дисциплину
	6
	
	

	
	Роль информации в развитии общества. Понятие ИТ
	6
	
	2

	
	Информационные системы. Информационные технологии. Инструментарий ИТ.
	
	
	

	
	Использование ИТ в образовании
	
	
	

	Самостоятельная работа
	Роль СМИ в информатизации общества. Автоматизация обработки данных. Форма представления: конспект, доклад, презентация.
	2
	2
	

	Раздел 2. Компьютерная графика
	18
	
	

	Тема 2.1 Виды компьютерной графики
	Виды графики. Представление изображения в цифровом виде. Форматы графических файлов.
	2
	
	2

	Тема 2.2 Векторная графика
	Векторная графика. Особенности, назначение, возможности. Обзор редакторов векторной графики. Основные элементы. Интерфейс ГР. Инструменты, фигуры, заливки, управление элементами.
	8
	
	

	
	Инструменты, фигуры, контуры, заливки, узлы, управление элементами.
	
	
	

	
	Способы составления изображений сложной конструкции из простых элементов с разными характеристиками. 
	
	
	

	
	Использование текста. Экспорт, импорт изображений. Сохранение в различных форматах. Подготовка к печати.
	
	
	

	
	
	В том числе:

	
	Практические работы: Работа с контурами и заливками. Работа с  узлами. Составление изображения сложной конструкции из простых элементов с разными характеристиками. Создание иллюстрации к детскому художественному произведению (на выбор).
	6
	6
	

	Самостоятельная работа
	Отработка навыков работы с кривой Безье (создание контуров).  Использование эффектов перетекания. Форма представления: рисунки в электронном виде.
	3
	3
	

	Консультации 
	2
	
	

	Тема 2.3 Растровая графика
	Особенности представления растровой графики. Применение. Обзор ГР, сравнение. Работа в простейшем редакторе Paint.
	6
	
	2

	
	Работа с готовыми изображениями. Правила композиции. Кадрирование, настройка цвета, контраста, насыщенности. Виды и назначение фильтров, стилей, эффектов. Вставка текста.
	
	
	

	
	Использование специальных инструментов. Создание коллажа.
	
	
	

	
	
	В том числе:

	
	Практические работы: Работа с различными инструментами: настройка рабочей области, кисть, карандаш, распыление, заливки. Обработка готовых изображений. Применение правил композиции при обрезке, настройка цвета, контраста, насыщенности. Применение фильтров, стилей, эффектов. Вставка текста. Работа со слоями, настройки слоёв, создание коллажа.
	6
	6
	

	Самостоятельная работа
	Фотосъемка и обработка полученного материала. Создание коллажа из нескольких изображений.
	3
	3
	

	Консультации 
	2
	
	

	Тема 2.4 GIF-анимация
	Общее назначение GIF-анимации. Алгоритм создания. Создание GIF-анимации.
	2
	
	

	
	
	В том числе:

	
	Практические работы: Создание мини-мультфильма
	2
	2
	

	Самостоятельная работа
	Создание мерцающей картинки или текста (GIF-анимация из готовых изображений)
	2
	2
	

	 Раздел 3. Информационные технологии представления данных
	8
	
	2-3

	Тема 3.1 Создание электронных презентаций
	Назначение презентаций, виды, правила оформления, дизайн. Технология создания презентации. Использование объектов различных типов. Связывание и внедрение объектов. Интерактивная презентация.
	8
	
	3

	
	
	В том числе:

	
	Практические работы: Создание презентации с использованием шаблона.  Вставка и настройка графических объектов, аудио и видео объектов. Настройка анимации. Использование графиков и диаграмм в презентации. Использование гиперссылок. Создание интерактивной презентации.
	6
	6
	

	Самостоятельная работа
	Создание презентации-фотоотчета о каком-либо событии, с использованием шаблона «фотоальбом».
	2
	2
	

	Консультации 
	2
	
	

	
	
	
	
	

	Раздел 4. Использование интерактивного оборудования
	8
	
	

	Тема 4.1 Использование интерактивного оборудования 
	Аппаратное обеспечение. Назначение и применение интерактивного оборудования в дошкольном образовании
	8
	
	2

	
	Типы и принципы действия интерактивного оборудования. ПО для интерактивного оборудования
	
	
	

	
	Интерфейсы ПО для ИД, алгоритмы создания флипчартов
	
	
	

	
	
	В том числе:

	
	Практические работы: разработка флипчарта для применения на занятии
	4
	4
	

	Самостоятельная работа
	Изучение характеристик интерактивного оборудования, имеющегося в продаже. Осуществление выбора оборудования для решения поставленных задач. Форма представления: сравнительные таблицы, письменное обоснование выбора.
	6
	6
	

	Консультации 
	2
	
	

	Раздел 5. Технологии обработки текстовой информации
	8
	
	

	Тема 5.1 Обработка текстовой информации
	Назначение текстовых процессоров. Инструменты. Характеристики. Сравнение функций различных ТП. Основные правила форматирования текста. Работа с фрагментами текста.
	8
	
	3

	
	Форматирование текстов сложной структуры. Виды и назначение таблиц.
	
	
	

	
	Объекты в тексте. Виды объектов. Назначение. Вставка. Свойства. Печать документа
	
	
	

	
	Программы обработки текстовой информации специального назначения
	
	
	

	
	
	В том числе:

	
	Практические работы: Создание и форматирование текстов сложной структуры. Структурирование информации, создание таблиц. Использование графических объектов. Представление информации в виде схем.
	4
	4
	

	Самостоятельная работа
	Работа с электронными словарями. Форма представления: Конспект, доклад, сравнительные таблицы в электронном виде.
	5
	5
	

	Раздел 6. Технологии обработки числовой информации
	8
	
	2

	Тема 6.1 Вычисления в электронных таблицах
	Обработка числовой информации. Введение в электронные таблицы. Назначение и возможности ЭТ
	9
	
	

	
	Форматы данных в ЭТ. Способы адресации. Простые вычисления
	
	
	

	
	Сортировка и фильтрация данных. Использование встроенных функций
	
	
	

	
	Наглядное представление информации в виде графиков и диаграмм. Вывод на печать.
	
	
	

	
	
	В том числе:

	
	Практические работы: Практические работы: Проектирование и заполнение электронной таблицы, использование формул. Использование мастера функций. Решение задач. Построение графиков и диаграмм. Сортировка и фильтрация данных.
	3
	3
	

	Самостоятельная работа
	История создания наглядного калькулятора. Назначение электронных таблиц. Вставка графических объектов. Форма представления: Конспект, Электронная таблица с объектами различных типов.
	4
	4
	

	Раздел 7. Телекоммуникационные технологии
	12
	
	2

	Тема 7.1 Использование сервисов локальных и глобальных сетей в профессиональной деятельности
	Понятие компьютерных сетей. Локальные и глобальные сети. Интернет. 
	8
	
	

	
	Сервисы локальных и глобальных  сетей.Технология поиска информации в сети Интернет. Электронная почта.
	
	
	

	
	Основные понятия сайтостроения. Правила оформления сайтов. Правовой аспект.
	
	
	

	
	Виды конструкторов сайтов, алгоритм создания сайта
	
	
	

	
	
	В том числе:

	
	Практические работы: Использование сетевых сервисов. Поиск информации в сети. Загрузка файлов разных типов из сети. Размещение файлов в сети. Создание сайта с использованием конструктора сайтов.
	4
	4
	

	Самостоятельная работа
	Создание электронной почты и настройка аккаунта. Создание адресной книги. Форма представления: сохраненная в виде электронного документа адресная книга. Инструкция по созданию электронной почты.
	6
	6
	

	Тема 7.2 Использование облачных технологий в профессиональной деятельности
	Облачные технологии. Назначение, принцип действия, способы применения.
	4
	
	

	
	
	В том числе:

	
	Практические работы: Использование ресурсов виртуального диска. Работа с формами google. 
	2
	2
	

	Самостоятельная работа
	Создание и апробация тестов. Форма представления: Инструкция по использованию виртуального диска в электронном виде. Он-лайн тест или анкета.
	4
	4
	

	Консультации 
	2
	
	

	Промежуточная аттестация – дифференцированный зачет
	2
	2
	

	Всего обязательной нагрузки:
	70
	
	

	В том числе: Практические занятия
	39
	
	

	из них практическая подготовка, ориентированная на профессиональную деятельность студента
	39
	
	

	Самостоятельная работа
	37
	
	

	Консультации
	10
	
	

	Всего максимальной нагрузки:
	117
	
	


3. условия реализации РАБОЧЕЙ программы учебной дисциплины
3.1 Требования к минимальному материально-техническому обеспечению
Реализация учебной дисциплины требует наличия лаборатории  информатики и информационно-коммуникационных технологий аудитория 109

Оборудование кабинета и рабочих мест:

компьютеры для обучающихся, компьютер преподавателя, мультимедийный проектор, меловая и маркерная доска, столы и стулья обучающихся, стол и стул преподавателя, наборы демонстрационного оборудования и учебно-наглядных пособий, Windows 7 x64 , Подписка: Microsoft Imagine Premium

Идентификатор подписки: 61b01ca9-5847-4b61-9246-e77916134874

Акт предоставления прав №Tr043209 от 06.09.2016

Microsoft Office 2016, Лицензионный договор №159 на передачу не исключительных прав на программы для ЭВМ от 27 июля 2018 г.
3.2 Информационное обеспечение обучения
Основная литература:
1. Михеева Е.В., Информатика: учебник для студентов учреждений СПО/ Е.В. Михеева, О.И. Титова, 10-е издание, М. «Академия», 2018г.

2. Михеева Е.В. Информационные технологии в профессиональной деятельности, учебное пособие, 8-е издание, М. «Академия», 2018г.

3. Михеева Е.В. Практикум по информационным технологиям в профессиональной деятельности, учебное пособие, 9-е издание, М. «Академия», 2010г.
Дополнительная литература:

1. ЭБС - Юрайт. Гаврилов М.В. Информатика и информационные технологии. .

2. Учебник для СПО.-М. : Юрайт.2020
3. ЭБС « Юрайт». Советов Б.Я.,, Цехановский В.В., Информационные технологии. Учебник для СПО.-М.: Юрайт, 2020
При осуществлении образовательного процесса по дисциплине использованы следующие информационно-справочные системы, электронные библиотеки и архивы:

- Электронно-библиотечная система «Университетская библиотека онлайн». – Режим доступа: http://biblioclub.ru/

- Электронная библиотечная система «Юрайт» – Режим доступа: https://biblio-online.ru

- Электронно-библиотечная система IPRbooks – Режим доступа: www.iprbookshop.ru

Дополнительные источники:
Интернет –ресурсы
Электронный ресурс «лаборатория электронной учебной литературы». http://www.gaudeamus.omskcity.com/ 

Учебно-методические материалы
1. Усенков Д.Ю., Богомолова О.Б. Коммуникационные технологии. Практикум. Учебное издание. М. «Бином. Лаборатория знаний», 2013г.

2. Макарова Н.В., Волков В.Б. Информатика для бакалавров: Учебник для вузов. СПб. «Питер», 2013г.

3. Алдошина И.А., Сошников В.Д. Искусство мультимедиа, мультимедиа и техника. Серия: Новое в гуманитарных науках; Вып.45. Санкт-Петербург, 2010г.
4. Контроль и оценка результатов Освоения учебной дисциплины
4.1. Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины осуществляются преподавателем в процессе проведения практических занятий и лабораторных работ, тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий, проектов, исследований.

	Результаты обучения

 (освоенные умения, усвоенные знания)
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения

	уметь:

· соблюдать правила техники безопасности и гигиенические рекомендации при использовании средств информационно-коммуникационных технологий (далее - ИКТ) в профессиональной деятельности; 

· создавать, редактировать, оформлять, сохранять, передавать информационные объекты различного типа с помощью современных информационных технологий для обеспечения образовательного процесса;

· использовать сервисы и информационные ресурсы информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть Интернет) в профессиональной деятельности;

Знать:

· правила техники безопасности и гигиенические требования при использовании средств ИКТ в образовательном процессе;

· основные технологии создания, редактирования, оформления, сохранения, передачи и поиска информационных объектов различного типа (текстовых, графических, числовых и тому подобных) с помощью современных программных средств;

· возможности использования ресурсов сети Интернет для совершенствования профессиональной деятельности, профессионального и личностного развития; аппаратное и программное обеспечение персонального компьютера, применяемое в профессиональной деятельности.
	Защита презентации

Оценка практических работ

Защита презентации

Тестирование

Устный опрос

Оценка практических работ


 КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ СФОРМИРОВАННОСТИ ОБЩИХ И ПРОФЕССИОНАЛЬНЫХ КОМПЕТЕНЦИЙ
	Результаты (освоенные общие компетенции)
	Основные показатели оценки результата
	Формы и методы контроля и оценки

	ОК2. Организовывать собственную деятельность, определять методы решения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.

	Умение эффективно выбирать и использовать необходимые программные средства для решения профессиональных задач.
	Наблюдение и оценка выполнения практических работ в процессе обучения,  учебной  и производственной практики.

	ОК4. Осуществлять поиск, анализ и оценку информации, необходимой для постановки и решения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.
	Умение осуществлять поиск, отбор, анализ и оценку информации, необходимой для постановки и решения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.
	Наблюдение и оценка выполнения практических работ в процессе учебной  и производственной практики.

	ОК5. Использовать информационно-коммуникационные технологии для совершенствования профессиональной деятельности.
	Использование информационно-коммуникационных технологии при подготовке к занятиям, выполнении практических работ.
	Наблюдение, анализ и оценка умения использовать информационно-коммуникационные технологии при выполнении поставленных задач в процессе обучения и практики.

	ОК9. Быть готовым к смене технологий в профессиональной деятельности. 
	Проявление интереса к инновациям в области социальной работы, стремление к освоению новых технологий.
	Наблюдение и оценка на практических занятиях, в процессе выполнения самостоятельной работы, при защите рефератов, презентаций.

	ПК 3.5. Вести документацию, обеспечивающую организацию занятий. 


	Умение создавать текстовые документы различной сложности, производить расчеты в электронных таблицах.
	Наблюдение и оценка на практических занятиях, в процессе выполнения самостоятельной работы, при защите рефератов, презентаций.

	ПК5.1. Разрабатывать методические материалы на основе примерных с учетом особенностей возраста, группы и отдельных воспитанников.
	Умение создавать презентации, в том числе интерактивные, работать с интерактивным оборудованием, создавать флипчарты, обрабатывать фото/видеоматериалы, работать со звуковыми файлами.
	Наблюдение и оценка на практических занятиях, в процессе выполнения самостоятельной работы, при демонстрации созданного медиапродукта.

	ПК5.2. Создавать в группе предметно-развивающую среду.
	Умение создавать и редактировать векторные и растровые изображения, подготавливать их к печати, создавать презентации, флипчарты, подготавливать к демонстрации фото/видеоматериалы
	Наблюдение и оценка на практических занятиях, в процессе выполнения самостоятельной работы, при защите презентаций.

	ПК 5.4. Оформлять педагогические разработки в виде отчетов, рефератов, выступлений.
	Умение создавать и форматировать текстовые документы сложной структуры, создавать презентации, подготавливать к демонстрации фото/видеоматериалы
	Наблюдение и оценка на практических занятиях, в процессе выполнения самостоятельной работы, при защите презентаций.


4.2. Фонд оценочных средств

ТЕМЫ РЕФЕРАТОВ (по выбору студентов)

1. Информационная культура.

2. Роль информатизации в развитии общества.

3. Роль средств массовой информации.

4. Информационный потенциал общества.

5. Появление и развитие информатики.

6. Информационные революции.

7. Информационные системы.

8. История развития носителей информации.

9. Передача информации.

10. Виды угроз в информационной сфере.

11. Государственные стандарты по информационной безопасности.

12. Устройства ввода информации.

13. Устройства вывода информации.

14. Память компьютера.

15. Настоящее и будущее ЭВМ.

16. ЭВМ в СССР.

17. Классификация операционных систем.

18. Области применения прикладного ПО.

19. Стандарты форматирования текстов.

20. Назначение процессоров электронных таблиц. Основные функции и области применения.

21. Облачные технологии.

22. Социальные сети – польза и вред.

23. Свободное ПО.

24. Форматы графических данных.

25. Фрактальная графика.

26. Применение современного оборудования в образовательном процессе

Критерии оценки рефератов:

Оценка «ОТЛИЧНО» ставится, если выполнены все требования к написанию и защите реферата: обозначена проблема и обоснована её актуальность, сделан краткий анализ различных точек зрения на рассматриваемую проблему и логично изложена собственная позиция, сформулированы выводы, тема раскрыта полностью, выдержан объём, соблюдены требования к внешнему оформлению, даны правильные ответы на дополнительные вопросы.

Оценка «ХОРОШО» ставится, если основные требования к реферату и его защите выполнены, но при этом допущены недочёты. В частности, имеются неточности в изложении материала; отсутствует логическая последовательность в суждениях; не выдержан объём реферата; имеются упущения в оформлении; на дополнительные вопросы при защите даны неполные ответы.

Оценка «УДОВЛЕТВОРИТЕЛЬНО» ставится, если имеются существенные отступления от требований к реферированию. В частности: тема освещена лишь частично; допущены фактические ошибки в содержании реферата или при ответе на дополнительные вопросы; во время защиты отсутствует вывод.

Оценка «НЕУДОВЛЕТВОРИТЕЛЬНО» ставится, если тема реферата не раскрыта, обнаруживается существенное непонимание проблемы.

ПРИМЕРЫ ПРАКТИЧЕСКИХ ЗАДАНИЙ

Тема 2.2 Векторная графика

Задание 1. 

1.1. Создайте ряд из 7 овалов с одинаковыми контурами, но разными заливками. Заливки используйте однотонные, разных цветов, у 1-2 овалов сделайте полупрозрачный цвет:

[image: image1.jpg]



1.2. Под первым рядом фигур создайте новый, также из 7 овалов, но с контурами разного цвета и одинаковой непрозрачной заливкой:

[image: image2.jpg]ccccce




1.3.  Следующий ряд  фигур должен иметь одинаковую непрозрачную заливку и контуры разной толщины и разных типов:

[image: image3.jpg]



1.4.  В четвертом ряду фигур используйте градиентные заливки разных типов и цветов, контуры разных цветов и типов:
[image: image4.jpg]



1.5. Нарисуйте несколько объектов и поэкспериментируйте с порядком их наложения, как показано на примере:

[image: image5.jpg]
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Задание 2. Нарисуйте персонаж любой сказки или мультфильма, используя комбинации контуров и заливок (или по образцу): 

Задание 3. Нарисуйте иллюстрацию к любому детскому произведению (сказка, стихотворение, рассказ и т.п.). Рисунок должен иллюстрировать определенную сцену произведения (с персонажами и фоном). 

Тема 2.3 Растровая графика

Задание 1.  Отредактируйте фотоснимки в соответствии с правилами композиции и цветового баланса. При необходимости примените изменение яркости, контраста, насыщенности, фильтры и другие эффекты.

Задание 2. Составьте коллаж из нескольких фото. Используйте декоративные элементы.

Тема 2.4 GIF-анимация

Задание 1. Создайте мини-мультфильм, используя собственные рисунки. Например: полет птицы, рост цветка, опадание листьев, снегопад и т.п. (от 8 кадров).
Тема 3.1  Создание электронных презентаций

Задание 1. Представьте фотоотчёт о каком-либо событии в виде презентации в среде MS Office PowerPoint, используйте шаблон вида «фотоальбом». 

Задание 2. Создайте интерактивную презентацию для использования на занятиях по изучению окружающего мира. Например: фрукты и овощи, виды транспорта, съедобное - несъедобное, домашние и лесные животные и т.д. Обязательно используйте триггеры и гиперссылки. Использование звуков и элементов анимации – по необходимости.
Тема 5.1 Обработка текстовой информации

Задание 1. Форматирование информации в текстовом редакторе Word.


Создайте новый документ, содержащий копию текста, изображенного на рис. 1.

	Требования к формату шрифтов

	Строка
	Шрифт

	Заголовок
	Times New Roman, 14, полужирный

	Подзаголовок
	Times New Roman, 12, полужирный курсив

	Основной текст
	Times New Roman, 11

	Требования к формату абзацев

	Строка
	Абзац

	
	Выравнивание
	Отступы, см
	Интервалы, см

	Заголовок
	По 
центру
	Слева – 0

Справа – 0

Первая строка – 0
	Перед – 6

После – 6

Межстрочный – 1

	Подзаголовок
	По 
левому краю
	Слева – 0

Справа – 0

Первая строка – отступ 1
	Перед – 3

После – 3

Межстрочный – 1

	Основной текст
	По 
ширине
	Слева – 0

Справа – 0

Первая строка – 1
	Перед – 0

После – 0

Межстрочный – 1

	
[image: image6.wmf]
Основы форматирования в Word
 Шрифт

Настройка формата выделенных символов осуществляется в диалоге [Формат-Шрифт] и включает такие характеристики:

1. шрифт (Arial, Times, Courier); 

2. начертание (Обычный, Курсив, Полужирный, Полужирный курсив);

3. размер;

4. подчеркивание;

5. цвет;

6. эффекты (зачеркнутый, двойное зачеркивание, 

7. верхний индекс, нижний индекс, с тенью, контур, приподнятый, утопленный, малые прописные, все прописные, скрытый). 

8. интервал (обычный, уплотненный, разреженный). 

9. смещение (нет, вверх, вниз).

 Абзац

Формат абзаца (меню [Формат-Абзац]) включает такие параметры. 

1. Способ выравнивания:
влево, 

вправо, 

по центру,

по ширине;

2. Отступ в первой строке абзаца (отступ, выступ, нет); 

3. Ширину и положение абзаца на странице, устанавливаемое отступами абзаца слева и справа относительно полей страницы; 

4. Интервалы – межстрочное расстояние и расстояние между смежными абзацами (перед и после абзаца). 

Маркер конца абзаца “¶” хранит всю информацию о форматировании абзаца.


Рис. 1.

Задание 2.  Наберите текст обращения, приведенный на рис. 2.


Рис.2. Текст обращения для упражнения.

Задание 3. Создайте многоуровневый список, указанный ниже:

Программное обеспечение ЭВМ.

1. Операционные системы

1.1. DOS

1.2. WINDOWS XP

1.3. WINDOWS NT

1.4. UNIX

2. Системы программирования

2.1. BASIC

2.2. PASCAL

2.3. C++

3. Прикладные программы

3.1. Текстовые процессоры

3.1.1. WORD PAD

3.1.2. WORD

3.1.3. WORD PERFECT

3.2. Электронные таблицы

3.2.1. EXСEL

3.2.2. LOTUS

3.2.3. QUATROPRO

3.3. Системы управления базами данных

3.3.1. FOXPROX

3.3.2. ACCESS

3.3.3. ORACLE

Задание 4. Составьте таблицу, отражающую результаты Зимних Олимпийских Игр за последнее десятилетие. В таблице должна содержаться следующая информация: страны-участники, виды спорта, количество золотых, серебряных и бронзовых медалей в каждой стране по видам спорта. Постройте круговую диаграмму, отражающую общее количество и долевое соотношение золотых медалей по странам. 
	Тема 6.1.  Вычисления в электронных таблицах
Каждую задачу размещать на отдельном листке в электронной таблице Excel. 

Задачи 1 уровня:
1. Сахарный тростник содержит 9% сахара. Сколько сахара будет получено из  20 тонн  сахарного тростника?

2. Школьники должны были посадить 200 деревьев. Они перевыполнили план посадки на 23%. Сколько деревьев они посадили?

3. Из 50 кг. семян, собранных учениками, 17% составили семена клена, 15% - семена липы, 25% - семена акации, а стальное  - семена дуба. Сколько килограмм семян дуба собрали ученики?

4. Составьте таблицу пересчета рублей в доллары, если курс на настоящий момент 63,2 руб. Предусмотрите возможность изменения курса доллара.

5. Составьте таблицу пересчета долларов в рубли, если курс на настоящий момент 63,2 руб. Предусмотрите возможность изменения курса доллара.

6. Имеются следующие данные о 5 учениках:

· Фамилия
· Имя
· Рост

Рассчитайте средний рост учащихся, самый маленький и самый большой. Постройте диаграмму роста учеников.

7. Рассчитайте еженедельную выручку стадиона, если известно:
- количество проданных билетов каждый день
- цена взрослого билета - 280 руб.
Постройте диаграмму (график) ежедневной выручки стадиона.




	Задачи 2 уровня:
· Подготовьте бланк заказа спортивного инвентаря, если известно: 
- товары (мячи баскетбольные, теннисные ракетки, скакалки и т.д., не менее 10 наименований),  цена каждого товара, - количество  необходимого  товара.  
· Рассчитайте, на какую сумму заказано товаров. Усовершенствуйте бланк заказа, добавив скидку (например: 10%), если стоимость купленных товаров будет более 15000 руб. Постройте диаграмму (гистограмму) стоимости заказанного товара.

· Цена билета на самолет составляет N  руб. Прогнозируемая инфляция  составляет 0,4% в месяц. Вычислите, сколько средств (в руб.)  тратит команда из 12 человек на поездки на соревнования в год, если участвует в соревнованиях ежемесячно.  Построить диаграмму (график) зависимости цены билета по месяцам.

·  Составить и заполнить таблицу результатов по образцу.  При вводе данных в графах «60м», «100м», «1000м» использовать обозначение Зачет/Незачет. В столбце «зачет» ввести формулу, выводящую значение «зачет», если получены все три зачета, в противном случае оставить ячейку пустой. Ввести формулу, подсчитывающую количество студентов, сдавших зачет. 

№
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Количество студентов сдавших зачет:




Тема 2.1 Использование сервисов локальных и глобальных сетей для  обработки информации

Задание 1. Используя формы google-документов, создайте таблицу, доступную для заполнения другим пользователям. Используйте функцию ограниченного доступа к форме (только определенный список пользователей).

Задание 2. Используя формы google-документов, создайте опрос-тест. Предусмотрите возможность размещения опроса на сайте в сети Интернет и сбор ответов.

Тема 3.1 Использование современных технических средств для сбора, хранения и обработки информации

Задание 1.  Сделайте несколько репортажных фотоснимков в помещении и на улице. Проанализируйте полученные результаты. Если результат неудовлетворителен, повторяйте съемку с другими настройками техники до получения четких снимков. Напишите отчет о проделанной работе, укажите оптимальные условия и настройки техники для съемки при различных условиях освещения, приложите фото.

Задание 2.  Создайте gif-анимацию – инструкцию к упражнениям. 

Задания для промежуточного контроля-дифференцированного зачета  
Требуется оформить предложенный текст и проиллюстрировать его. Материалы для работы предоставляются в электронном виде. 

 Рекомендации к оформлению

1. Создайте документ Word, имя файла фамилия_имя_группа.docx

2. Параметры страниц:
ориентация — книжная, размер бумаги — А4
верхнее и нижнее поля — 1,5 см
левое поле — 3 см
правое поле – 2 см.

3. Отформатируйте:
Заголовки стилем Заголовок 1:
Текст:шрифт: Times New Roman, 12 пт, цвет шрифта: черный
абзац: первая строка – отступ на 1,25 см, выравнивание ‑ по ширине, интервал перед: ‑ 0 пт, после ‑0 пт, межстрочный интервал – полуторный.

4. Сделайте так, чтобы каждая статья начиналась с новой страницы.

5. Проверьте орфографию и грамматику. 

6. Вставьте рисунки. Настройте для них обтекание и отступы. 

7. Создайте таблицу. Фрагмент текста, где рассказывается о средневековых домах, оформите в виде таблицы. Три столбца: название, описание, фото. Границы таблицы сделайте двойной цветной (не черной) линией.

8. Сделайте титульный лист.

9. Настройте нумерацию страниц со второй.

Критерии оценивания

На оценку «3»:

1. Отсутствие пустых абзацев, лишних пробелов, знаков табуляции, ненужных разрывов строк и т.п.

2. Проверка орфографии и грамматики

3. Текстовые выделения (настройки шрифта, оформление полужирным начертанием и курсивом).

4. Настройка абзацев (абзацные отступы, интервалы, междустрочные интервалы, выравнивание)

5. Создание маркированных и нумерованных списков с оформлением по умолчанию

6. Вставка таблиц

7. Вставка рисунков без настройки обтекания

На оценку «4»:

1. Выполнить требования на «3»

2. Настройка параметров страницы

3. Настройка обтекания рисунков

4. Форматирование шрифта

5. Оформление таблицы

6. Разбивка текста на колонки

7. Наличие титульного листа

8. Настройка обрамления страниц

На оценку «5»:

1. Выполнить требования на «4»
2. Автоматический сбор оглавления

3. Вставка нумерации страниц (со второй страницы с учетом титульного листа)

4. Нестандартное оформление списков

5. Разбивка заголовков на несколько строк




Акционерам общества


с ограниченной ответственностью NNN Ltd


О годовом собрании акционеров общества с ограниченной ответственностью NNN Ltd





УВАЖАЕМЫЕ ГОСПОДА!


Правление общества с ограниченной ответственностью NNN Ltd имеет честь известить вас о том, что годовое собрание акционеров общества NNN Ltd состоится 15 марта 2016г. во Дворце культуры и отдыха акционеров NNN Ltd по адресу ул. Солнечная, 25.


При себе иметь паспорт, документы, подтверждающие права акционеров и сумку для дивидендов. Во избежание столпотворения просим прибыть загодя.


После собрания состоятся концерт мастеров искусств и банкет.


Перечень филиалов, в которых производится выплата дивидендов:


Центральный


Фрунзенский


Московский


Название


акций�
Номинал


(тыс. руб.)�
Дивиденд


(тыс. руб.)�
�
NNN-Дирижабль�
1�
50�
�
NNN-Айболит�
10�
560�
�
NNN-xzq�
100�
6000�
�



Председатель правления�
�



И.И.Иванов�
�
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