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1  ПЛАНИРУЕМЫЕ РЕЗУЛЬТАТЫ ОБУЧЕНИЯ ПО ДИСЦИПЛИНЕ 

Цель дисциплины: ознакомление аспирантов с закономерностями развития библиографии, особенностями юридической библиографии, основным комплексом библиографических средств научной работы, включая работу с интернет-ресурсами и справочно-правовыми системами.

Задачи: 

- усовершенствовать сформированные у обучаемых компетенции, развить способности к самостоятельной работе с применением знаний, умений и навыков, полученных на предшествующих уровнях образования в области гуманитарных, экономических и социальных наук;

- сформировать новые универсальные, общепрофессиональные и профессиональные компетенции в способности применять полученные знания при осуществлении профессиональной и научно-исследовательской деятельности в области юриспруденции;

– ознакомить с юридической библиографией как вспомогательной научной дисциплиной, с основными видами справочных изданий библиографии 1 и 2 уровней, основными справочными изданиями, содержащими информацию о научных публикациях юридической направленности;

– рассмотреть проблемы поиска специальной литературы в традиционной (бумажной) и электронной формах, раскрыть значение системы библиотечных фондов Российской Федерации и приемы ее использования в научной работе;

– познакомить с правилами составления и оформления библиографического описания, методики и приемах составления кратких и полных библиографических описаний в контексте требований действующих федеральных стандартов.

В результате освоения основной образовательной программы подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре у обучающегося должны быть сформированы следующие компетенции:

	Индекс компетенции
	Содержание компетенции
	В результате изучения учебной дисциплины обучающиеся должны

	УК-1
	способность к критическому анализу и оценке современных научных достижений, генерированию новых идей при решении исследовательских и практических задач, в том числе в междисциплинарных областях 
	знать: 

- основные методы научно-исследовательской деятельности; 

- методы критического анализа и оценки современных научных достижений, а также методы генерирования новых идей при решении исследовательских и практических задач, в том числе междисциплинарных областях;

уметь: 

- выделять и систематизировать основные идеи в научных текстах; 

- критически оценивать любую поступающую информацию, вне зависимости от источника; 

владеть: 

-навыками анализа методологических проблем, возникающих при решении исследовательских и практических задач, в том числе в междисциплинарных областях;

- навыками критического анализа и оценки современных научных достижений и результатов деятельности по решению исследовательских и практических задач, в том числе в междисциплинарных областях.

	УК-2


	способность проектировать и осуществлять комплексные исследования, в том числе междисциплинарные, на основе целостного системного научного мировоззрения с использованием знаний в области истории и философии науки 
	знать: 

- основные направления, проблемы, теории и методы философии, содержание современных философских дискуссий по проблемам общественного развития; 

уметь: 

- формировать и аргументировано отстаивать собственную позицию по различным проблемам философии; 

- использовать положения и категории философии для оценивания и анализа различных социальных тенденций, фактов и явлений и отражать их в своих научно-исследовательских работах;

владеть: 

- навыками восприятия и анализа текстов, имеющих философское содержание, приемами ведения дискуссии и полемики, навыками публичной речи и письменного аргументированного изложения собственной точки зрения.

	ОПК-1
	владение методологией научно-исследовательской деятельности в области юриспруденции 
	знать: 

- способы анализа имеющейся информации; 

- методологию, конкретные методы и приемы научно-исследовательской работы с использованием современных компьютерных технологий; 

- сущность информационных технологий;

уметь: 

- ставить задачу и выполнять научные исследования при решении конкретных задач по направлению подготовки с использованием современной аппаратуры и вычислительных средств; 

- применять теоретические знания по методам сбора, хранения, обработки и передачи информации с использованием современных компьютерных технологий;

владеть: 

- методами самостоятельного анализа имеющейся информации; 

- практическими навыками и знаниями использования современных компьютерных технологий в научных исследованиях; 

- современными компьютерными технологиями для сбора и анализа научной информации.

	ОПК-2
	владение культурой научного исследования в области юриспруденции, в том числе с использованием новейших информационно-коммуникационных технологий 
	знать: 

- способы получения новых знаний с использованием информационных технологий;

уметь: 

- применять способы получения научной информации на практике с использованием информационных технологий;

владеть: 

- способами самостоятельного приобретения с помощью информационных технологий и использования в практической деятельности новых знаний и умений. 

	ОПК-3
	способность к разработке новых методов исследования и их применению в самостоятельной научно-исследовательской деятельности в области юриспруденции с соблюдением законодательства Российской Федерации об авторском праве 
	знать: 

- способы анализа имеющейся информации; 

- методологию, конкретные методы и приемы научно-исследовательской работы с использованием современных компьютерных технологий; 

- сущность информационных технологий;

уметь: 

- ставить задачу и выполнять научные исследования при решении конкретных задач по направлению подготовки с использованием современной аппаратуры и вычислительных средств; 

- применять теоретические знания по методам сбора, хранения, обработки и передачи информации с использованием современных компьютерных технологий;

владеть: 

- методами самостоятельного анализа имеющейся информации; 

- практическими навыками и знаниями использования современных компьютерных технологий в научных исследованиях; 

- современными компьютерными технологиями для сбора и анализа научной информации.

	ПК-5
	способность квалифицированно проводить научные исследования в области права
	знать: 

- способы анализа имеющейся информации; 

- методологию, конкретные методы и приемы научно-исследовательской деятельности в области права; 

- имеющиеся точки зрения ученых по правовым проблемам.

уметь: 

- ставить цель и задачи научно-исследовательской деятельности; 

- применять теоретические и практические знания в научной исследовательской деятельности;

- проводить научные исследования на высоком теоретическом, практическом и методологическом уровне.

владеть: 

- методами анализа имеющейся информации; 

- необходимым объемом теоретических и практических знаний для проведения научно-исследовательской деятельности; 

- современными компьютерными технологиями для сбора и анализа научной информации.


2 
МЕСТО ДИСЦИПЛИНЫ В СТРУКТУРЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ 

Дисциплина включена в вариативную часть образовательной программы подготовки кадров высшей квалификации, относится к элективным дисциплинам (дисциплинам по выбору) 

Дисциплина изучается на 2 курсе. Трудоемкость дисциплины составляет 3 зачетных единицы (108 академических часов).

Изучение дисциплины опирается на знания, умения и навыки, приобретенные при предшествующем обучении, в ходе которого обучаемые приобрели необходимые знания, умения и навыки. 

Приступая к изучению дисциплины, обучающийся должен: 

знать: основные виды справочных изданий библиографии 1 и 2 уровней, основные справочные издания, содержащие информацию о научных публикациях юридической направленности; значение системы библиотечных фондов Российской Федерации и приемы ее использования в научной работе; государственные стандарты в области библиографии;

уметь: искать и находить специальную литературу в традиционной (бумажной) и электронной формах, использовать справочно-правовые системы в научной работе;

владеть: правилами составления и оформления библиографического описания, методиками и приемами составления кратких и полных библиографических описаний в контексте требований действующих федеральных стандартов.

3. ОБЪЕМ ДИСЦИПЛИНЫ И ВИДЫ УЧЕБНОЙ РАБОТЫ

очная форма обучения/заочная форма обучения
	Вид учебной работы
	Трудоемкость,

акад. час

	Аудиторные занятия, 
	

	в том числе:
	-

	Лекционные занятия (ЛЗ)
	

	Научно-практические занятия (НПЗ)


	28

	Лабораторные работы (ЛБ)
	-

	Самостоятельная работа (СР)
	80

	Всего:
	108


4. СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ

4.1 Содержание разделов и тем

	№ раздела
	Тема практического занятия
	Основное содержание

	1
	Юридическая библиография: предмет, методы.
	Библиография как отрасль объективного знания. Важнейшие задачи библиографии – стандартизация библиографической деятельности, в том числе библиографического описания; составление библиографических указателей и индексов цитирования; классификация документов. Библиографическая деятельность изучается в рамках библиографоведения как научной дисциплины. История библиографии. Юридическая библиография как раздел библиографии. Особенности юридической библиографии с точки зрения ее содержания: специально-научного, нормативно-справочного, официально-нормативного.

	2
	Дореволюционная юридическая литература
	Нормативные акты: Свод законов Российской империи (1-3 издания, 1832, 1842, 1857 гг.), Полное собрание законов Российской империи. Собрание распоряжений и узаконений Правительства. Издания комментариев к законодательству (Н. Н. Корево, А.Э. Вормс, В.Б. Ельяшевич). Издания местных законов Российской империи. Справочно-библиографические труды Н.Н. Корево. Издания редакционной комиссии по составлению Гражданского Уложения. Вспомогательные издания: Свод статистических сведений по делам уголовным в... СПб.,1874–1916.

Университеты Российской империи, их периодические издания. Издания Н.В. Калачева (Юридический вестник), Издания П.Г. Редкина (Юридические записки). Научные общества при университетах и их периодические издания. Демидовский юридический лицей и его издания. «Вестник гражданского права»: редакция (М.М.Винавер, Грим Д.Д., Ельяшевич В.Б., Мергамент М.Я., Покровский И.А.), содержание 1913-1917 гг. «Вестник права» (1899-1906 гг., издатель Г.Б. Слиозберг). «Журнал гражданского и уголовного права» (1873-1894 гг.), «Журнал юридического общества при Санкт-Петербургском университете» (1894-1898 гг.). Труды Юридического общества при Московском университете (Сборник правоведения и общественных знаний). Юридический вестник (1873-1917 гг.). Отдельные многотомные издания: Сборник государственных знаний, Сборник по общественно–юридическим наукам, Новые идеи в правоведении Юридические известия Издание кружка студентов-юристов Юрьевского университета. Журнал Министерства юстиции. Деятельность И.Е. Якушкина. 

Издания юристов в эмиграции: Известия Юридического факультета. Харбин, 1925-1938. Т. 1-12, Записки Русского научного института в Белграде. 1930-1940. Вып. 1-17.

	3
	Советская юридическая литература
	Способы и виды официального опубликования нормативных актов в первые годы Советской власти, 1922-1941 гг., 1945-1991 гг. Собрание узаконений РСФСР. Ведомости Верховного Совета РСФСР. Ведомости Верховного Совета СССР и Съезда народных депутатов СССР. Проблема кодификации советского законодательства.

Первые советские научные юридические издания «Революция права».

Всесоюзный институт юридических наук (МГЮА), его научные труды. Всесоюзный заочный юридический институт, его периодические и непериодические издания. Всесоюзный научно-исследовательский институт советского законодательства, его периодические издания, ученые записки. Свердловский юридический институт, его периодические и непериодические издания. Саратовский юридический институт, его периодические и непериодические издания. Криминалистические и ведомственные издания «ДСП». 

	4
	Российская юридическая литература
	Издания системы учреждений Российской академии наук. ИНИОН, его реферативные и справочные издания. Институт государства и права, его периодические и непериодические издания. «Государства и право», структура, содержания, интернет-ресурсы. Институт законодательства и сравнительного правоведения, его периодические и непериодические издания. «Журнал российского права». Институт философии и права Уральского отделения РАН («Научный ежегодник»). 

	5
	Российские юридические периодические издания
	Периодические издания вузов, виды, периодичность, структура, публикации: Московский государственный университет (Вестник), Московская государственная юридическая академия (Lex Russica, Труды, Argumentum ad judicium), Санкт-Петербургский государственный университет (Вестник, Правоведение), Ленинградский государственный университет имени А.С. Пушкина (Ленинградский юридический журнал), Саратовская государственная академия права (Вестник), Высшая школа экономики (Право, Юридическая техника), Уральская государственная академия права (Российский юридический журнал) и др. Ведомственная литература. «Российская юстиция», «Вестник Высшего арбитражного суда», «Арбитражные споры».

	6
	Зарубежная юридическая литература
	Способы официального опубликования нормативных актов в Германии, Франции, США и Великобритании. Виды изданий судебных прецедентов в странах общего права и порядок их цитирования (The Statutes of the Realm, The Statutes Revised Edition). 

Издания университетов юридического профиля, структура изданий и их особенности. Columbia Law Review. Cambridge Law Journal. American journal of comparative law. (Berkeley). Univ. Of Toronto law journal. Journal of International Law and Policy (Tallahassene). Forschungen zur deutschen Rechtsgeschichte. Издания вневедомственные: «Право Украины», Європейське право та порівняльне правознавство, Czasopismo Prawno–Historyczne. Специальные исследования Shiner Roger A. (Canada) Legal Institutions and the Sources of Law. Berlin; Heidelberg; N.Y.: Springer, 2005. VIII + 252 p. Специализированные издания: Medical Law Review, Political Studies (Oxford). Серийные издательские проекты: The Amherst Series in Law, Jurisprudence, and Social Thought. (Ann Arbor: University of Michigan Press). Zeitschrift der Savigny–Stiftung fur Rechtsgeschichte (Germanische Abt. и др.)

	7
	Библиотечная система РФ.
	Развитие библиографии обеспечивается системой специальных учреждений (библиографической службой), результатом деятельности которых является библиографическая продукция, составляющая разновидность справочной литературы. Федеральный закон «О библиотечном деле в РФ». Национальные библиотеки, библиотечная сеть, каталоги, их структура, специализированные библиографические фонды. Библиотечные услуги: виды, порядок оформления, особенности исполнения. Российская книжная палата. Федеральный закон «Об обязательном экземпляре документов». Международные организации: Международная федерация библиотечных ассоциаций (ИФЛА), Международная организация по стандартизации (ИСО).

	8
	Интернет-ресурсы. 
	Интернет-ресурсы (сайты, порталы) органов власти. Ресурсы, содержащие нормативную информацию. «Электронное правосудие»: информационные ресурсы сайтов высших судебных органов. Специальная научная литература в интернет пространстве. Методика поиска, библиографическое оформление использования интернет-ресурсов. Сайты научных периодических изданий, издательств, вузов юридического профиля

	9
	Система РИНЦ.
	Открытые интернет-публикации текстов журналов, рекомендованных ВАК. Опубликование авторефератов диссертаций. Методика поиска. Система e-library. 

	10
	Справочно-правовые системы 
	Справочно-правовые системы. СПС «Консультант Плюс», СПС «Кодекс», СПС «Гарант»: особенности справочно-правовых систем, методика поиска, научные публикации (статьи и монографии), специфика строки «быстрый поиск», библиографическое оформление использования справочно-правовых систем. Нормативные правовые акты, материалы судебной практики и специальная литература в справочно-правовых системах.

	11
	Библиографическое описание.
	ГОСТы Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу (СИБИД). Знаки охраны авторских прав. Основные положения законодательства об охране авторских прав. Правила оформления сносок, библиографических ссылок и списков. Системы классификации (УДК, ББК). Правила библиографической записи нормативных актов. «Ключевые слова», аннотация.


4.2 Перечень занятий, проводимых в активной и интерактивной формах

	№ п/п
	тема, наименование блока (раздела) дисциплины
	Вид занятия
	Форма проведения занятия

	1
	Юридическая библиография: предмет, методы.
	Научно-практическое занятие. 
	Активная, интерактивная (дискуссия)

 

	2
	Дореволюционная юридическая литература
	Научно-практическое занятие. 
	Активная, интерактивная (дискуссия)

	3
	Советская юридическая литература
	Научно-практическое занятие. 
	Активная, интерактивная (дискуссия)

	4
	Российская юридическая литература
	Научно-практическое занятие. 
	Активная, интерактивная (дискуссия)

	5
	Российские юридические периодические издания
	Научно-практическое занятие. 
	Активная, интерактивная (дискуссия)

	6
	Зарубежная юридическая литература
	Научно-практическое занятие. 
	Активная, интерактивная (дискуссия)

	7
	Библиотечная система РФ.
	Научно-практическое занятие. 
	Активная, интерактивная (дискуссия)

	8
	Интернет-ресурсы. 
	Научно-практическое занятие. 
	Активная, интерактивная (дискуссия)

	9
	Система РИНЦ.
	Научно-практическое занятие. 
	Активная, интерактивная (дискуссия)

	10
	Справочно-правовые системы 
	Научно-практическое занятие. 
	Активная, интерактивная (дискуссия)

	11
	Библиографическое описание.
	Научно-практическое занятие. 
	Активная, интерактивная (дискуссия)


5. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДЛЯ САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ  ОБУЧАЮЩИХСЯ ПО  ДИСЦИПЛИНЕ 
Самостоятельная работа обучающегося – важный компонент освоения дисциплины. Самостоятельная работа аспиранта представляет собой подготовку к научно-практическим занятиям, текущему и промежуточному контролю. 
Ряд занятий проводится в форме дискуссии. 

Темы для подготовки к дискуссиям:

Юридическая библиография: предмет, методы.

· Юридическая библиография как раздел библиографии. 
· Особенности юридической библиографии с точки зрения ее содержания: специально-научного, нормативно-справочного, официально-нормативного.

Дореволюционная юридическая литература

· Новые идеи в правоведении 
· Юридические известия 
· Издание кружка студентов-юристов Юрьевского университета
· Журнал Министерства юстиции

· Деятельность И.Е. Якушкина
Советская юридическая литература

· Первые советские научные юридические издания «Революция права»
Российская юридическая литература

· Институт законодательства и сравнительного правоведения, его периодические и непериодические издания. «Журнал российского права»
· Институт философии и права Уральского отделения РАН («Научный ежегодник»)

Российские юридические периодические издания

· Периодические издания вузов, виды, периодичность, структура, публикации: Московский государственный университет (Вестник), Московская государственная юридическая академия (Lex Russica, Труды, Argumentum ad judicium).

Зарубежная юридическая литература

· Способы официального опубликования нормативных актов в Германии, Франции, США и Великобритании. 

Библиотечная система РФ
· Библиотечные услуги: виды, порядок оформления, особенности исполнения. 
· Российская книжная палата. 

Интернет-ресурсы
· Методика поиска, библиографическое оформление использования интернет-ресурсов.

Система РИНЦ
· Опубликование авторефератов диссертаций. 

· Методика поиска. 

Справочно-правовые системы 

· Справочно-правовые системы. СПС «Консультант Плюс», СПС «Кодекс», СПС «Гарант»: особенности справочно-правовых систем, методика поиска, научные публикации (статьи и монографии), специфика строки «быстрый поиск», библиографическое оформление использования справочно-правовых систем. 

Библиографическое описание
· Правила оформления сносок, библиографических ссылок и списков.

6. ОЦЕНОЧНЫЕ СРЕДСТВА

6.1. Контроль качества освоения дисциплины

Контроль качества освоения дисциплины  включает в себя:

- текущий контроль успеваемости обучающегося, который обеспечивает оценивание хода освоения дисциплины;

- промежуточную аттестацию обучающегося, который обеспечивает оценивание окончательных результатов обучения по дисциплине - зачет.

6.2 Текущий контроль
	№

пп
	№  и наименование блока (раздела) дисциплины
	Индекс контролируемой компетенции
	Форма текущего контроля

	1
	Юридическая библиография: предмет, методы. 
	УК-1, УК-2, ОПК-1, ОПК-2, ОПК-3, ПК-5
	научный доклад

	2
	Дореволюционная юридическая литература. 
	УК-1, УК-2, ОПК-1, ОПК-2, ОПК-3, ПК-5
	научный доклад

	3
	Советская юридическая литература. 
	УК-1, УК-2, ОПК-1, ОПК-2, ОПК-3, ПК-5
	научный доклад

	4
	Российская юридическая литература.  
	УК-1, УК-2, ОПК-1, ОПК-2, ОПК-3, ПК-5
	научный доклад

	5
	Российские юридические периодические издания. 
	УК-1, УК-2, ОПК-1, ОПК-2, ОПК-3, ПК-5
	научный доклад

	6
	Зарубежная юридическая литература. 
	УК-1, УК-2, ОПК-1, ОПК-2, ОПК-3, ПК-5
	научный доклад

	7
	Библиотечная система РФ. 
	УК-1, УК-2, ОПК-1, ОПК-2, ОПК-3, ПК-5
	научный доклад

	8
	Интернет-ресурсы. 
	УК-1, УК-2, ОПК-1, ОПК-2, ОПК-3, ПК-5
	научный доклад

	9
	Система РИНЦ. 
	УК-1, УК-2, ОПК-1, ОПК-2, ОПК-3, ПК-5
	научный доклад

	10
	Справочно-правовые системы. 
	УК-1, УК-2, ОПК-1, ОПК-2, ОПК-3, ПК-5
	научный доклад

	11
	Библиографическое описание.
	УК-1, УК-2, ОПК-1, ОПК-2, ОПК-3, ПК-5
	научный доклад


6.3. Задания для текущего контроля

Перечень тем научных докладов

В процессе изучения дисциплины аспирант подготавливает один научный доклад.

Указанный ниже перечень тем является примерным и может корректироваться преподавателем (или научным руководителем).

1. Издания актов толкования

2. Периодические и непериодические издания Министерства внутренних дел РФ

3. Периодические и непериодические издания Министерства юстиции РФ

4. Выработка критериев использования специальной периодики

5. Малотиражные правовые издания в системе интернет

6. Поиск периодических изданий по заданной теме в системе интернет

7. Малотиражные зарубежные правовые издания в системе интернет

8. Критерии различения официальных и неофициальных правовых изданий

9. Поиск зарубежных периодических изданий по заданной теме в системе интернет

10. Федеральный закон «О библиотечном деле в РФ»: пробелы правового регулирования

11. Подзаконные акты в сфере библиотечной деятельности

12. Библиотеки в будущем

13. Правовое значение официальной информации на интернет-сайте

14. Особенности использования научных работ, размещенных в системе интернет

15. Поиск интернет-ресурсов по определенной заданной теме

16. СПС «Гарант»: структура базы, достоинства и недостатки

17. СПС «Консультант плюс»: структура базы, достоинства и недостатки

18. СПС «Кодекс»: структура базы, достоинства и недостатки

19. Юридическое значение ГОСТов и СИБИдов

20. Правовое положение Российской книжной палаты

21. Варианты библиографического описания интернет-ресурсов

7. ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВНОЙ И ДОПОЛНИТЕЛЬНОЙ УЧЕБНОЙ ЛИТЕРАТУРЫ 

7.1 Основная литература

	№ п/п
	Наименование
	Авторы
	Место издания
	Год издания
	Наличие

	
	
	
	
	
	печатные издания
	ЭБС (адрес в сети Интернет)

	1
	Основы научной работы и методология диссертационного исследования
	Тихомиров В.А., Андреев Г.И., Барвиненко В.В., Верба В.С., Тарасов А.К.
	Финансы и статистика
	2012
	
	https://biblioclub.ru/ 



	2
	Основы научных исследований: Учебное пособие.
	Кузнецов И.Н.
	Дашков и К
	2017
	
	https://biblioclub.ru/ 




7.2 Дополнительная литература 

	№ п/п
	Наименование
	Авторы
	Место издания
	Год издания
	Наличие

	
	
	
	
	
	печатные издания
	ЭБС (адрес в сети Интернет)

	1
	Основы научных исследований: Учебное пособие.
	Шкляр М.Ф.
	Дашков и К
	2017
	
	https://biblioclub.ru/ 




8. РЕСУРСЫ ИНФОРМАЦИОННО-ТЕЛЕКОММУНИКАЦИОННОЙ СЕТИ «ИНТЕРНЕТ»

1. Официальная Россия http://www.gov.ru/  

2. Юридический сайт http://uristy.ucoz.ru/ 

3. Электронно-библиотечная система «Университетская библиотека онлайн» – Режим доступа: http://biblioclub.ru

4. Электронная библиотека журналов http:// elibrary.ru/ 

5. Электронная библиотека "Либэр" [Электронный ресурс]. URL: http://liber.rpa-mjust.ru

6. ЭБС Знаниум [Электронный ресурс]. URL: http://znanium.com

7. ЭБС IPRbooks [Электронный ресурс]. URL: http://www.iprbookshop.ru

9. МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ ДЛЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ ПО ОСВОЕНИЮ ДИСЦИПЛИНЫ 

Важнейшим условием успешного освоения материала является планомерная работа обучающегося в течение всего периода изучения дисциплины, поэтому подготовку к итоговому зачету или экзамену по дисциплине следует начинать с первого занятия. Обучающемуся следует ознакомиться со следующей учебно-методической документацией: программой дисциплины; перечнем знаний и умений, которыми обучающийся должен владеть; тематическими планами лекций, практических занятий; видами текущего контроля; учебником, учебными пособиями по дисциплине; электронными ресурсами по дисциплине; перечнем экзаменационных вопросов /вопросов к зачету.

Подготовка к лекционным занятиям

В ходе лекций преподаватель излагает и разъясняет основные и наиболее сложные понятия темы, а также связанные с ней теоретические и практические проблемы, дает рекомендации по подготовке к практическим занятиям и самостоятельной работе. В ходе лекционных занятий обучающемуся следует вести конспектирование учебного материала.
С целью обеспечения успешного обучения обучающийся должен готовиться к лекции, она является важнейшей формой организации учебного процесса, поскольку: 

( знакомит с новым учебным материалом; 

( разъясняет учебные элементы, трудные для понимания; 

( систематизирует учебный материал; 

( ориентирует в учебном процессе. 

При подготовке к лекции необходимо: 

( внимательно прочитать материал предыдущей лекции; 

( узнать тему предстоящей лекции (по тематическому плану, по рабочей программе дисциплины); 

( ознакомиться с учебным материалом лекции по рекомендованному учебнику и учебным пособиям; 

( уяснить место изучаемой темы в своей профессиональной подготовке; 

( записать возможные вопросы, которые обучающийся предполагает задать преподавателю.

Подготовка к практическим (семинарским) занятиям, лабораторным работам

Этот вид самостоятельной работы состоит из нескольких этапов:

1) повторение изученного материала. Для этого используются конспекты лекций, рекомендованная основная и дополнительная литература;

2) углубление знаний по теме. Необходимо имеющийся материал в конспектах лекций, учебных пособиях дифференцировать в соответствии с пунктами плана практического занятия. Отдельно выписать неясные вопросы, термины. Лучше это делать на полях конспекта лекции; 

3) выполнение практических заданий, упражнений, проверочных тестов, составление словаря терминов, развернутого плана сообщения и т.д.

При подготовке к практическому занятию рекомендуется с целью повышения их эффективности:

· уделять внимание разбору теоретических задач, обсуждаемых на лекциях;

· уделять внимание краткому повторению теоретического материала, который используется при выполнении практических заданий;

· осуществлять регулярную сверку домашних заданий;

· ставить проблемные вопросы, по возможности использовать примеры и задачи с практическим содержанием;

· включаться в используемые при проведении практических занятий активные и интерактивные методы обучения;

· развивать предметную интуицию.

При разборе примеров в аудитории или при выполнении домашних заданий целесообразно каждый шаг обосновывать теми или иными теоретическими положениями.

Для обеспечения систематической и регулярной работы по изучению дисциплины и успешного прохождения промежуточных и итоговых контрольных испытаний обучающемуся рекомендуется придерживаться следующего порядка обучения:

1) определить объем времени, необходимого для проработки каждой темы, ориентируясь на распределение часов, приведенное в основной части настоящей рабочей программы;

2) регулярно изучать каждую тему дисциплины, используя различные формы индивидуальной работы;

3) согласовывать с преподавателем виды работы по изучению дисциплины;

4) по завершении отдельных тем своевременно передавать выполненные индивидуальные работы преподавателю.

Организация самостоятельной работы

Для теоретического и практического усвоения дисциплины большое значение имеет самостоятельная работа обучающихся, которая может осуществляться индивидуально и под руководством преподавателя. Самостоятельная работа обучающегося является основным средством овладения учебным материалом во время, свободное от обязательных учебных занятий, что предполагает самостоятельное изучение отдельных тем, дополнительную подготовку к каждому семинарскому и практическому занятию или лабораторной работе. Самостоятельная работа обучающихся является важной формой образовательного процесса. Она реализуется непосредственно в ходе аудиторных занятий, в контактной работе с преподавателем вне рамок расписания, а также в библиотеке, при выполнении обучающимся учебных заданий.

Цель самостоятельной работы обучающихся состоит в научении осмысленно и самостоятельно работать сначала с учебным материалом, затем с научной информацией. Правильно организованная самостоятельная работа позволяет заложить основы самоорганизации и самовоспитания с тем, чтобы привить умение в дальнейшем непрерывно повышать свою квалификацию, что будет способствовать формированию профессиональных компетенций на достаточно высоком уровне. При изучении дисциплины организация самостоятельной работы обучающихся представляет собой единство трех взаимосвязанных форм:

1) внеаудиторная самостоятельная работа;

2) аудиторная самостоятельная работа, которая осуществляется под непосредственным руководством преподавателя при проведении практических занятий и во время чтения лекций;

3) творческая, в том числе научно-исследовательская работа. Это вид работы предполагает самостоятельную подготовку отчетов по выполнению практических заданий, подготовку презентаций, эссе, сообщений и т.д.

На практических занятиях необходимо выполнять различные виды самостоятельной работы (в том числе в малых группах), что позволяет ускорить формирование профессиональных умений и навыков. 

Подготовка к экзамену (зачету) 

Завершающим этапом изучения дисциплины является сдача зачета или экзамена в соответствии с учебным планом, при этом выясняется усвоение основных теоретических и прикладных вопросов программы и умение применять полученные знания к решению практических задач. При подготовке к экзамену учебный материал рекомендуется повторять по учебнику и конспекту. Зачет или экзамен проводится в назначенный день, по окончании изучения дисциплины. Во время контрольного мероприятия преподаватель учитывает активность работы обучающегося на аудиторных занятиях, качество самостоятельной работы, результативность контрольных работ, тестовых заданий и т.д.

10. ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ, ИСПОЛЬЗУЕМЫЕ ПРИ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА ПО ДИСЦИПЛИНЕ

10.1.  ТРЕБОВАНИЯ К ПРОГРАММНОМУ ОБЕСПЕЧЕНИЮ УЧЕБНОГО ПРОЦЕССА

Для успешного освоения дисциплины, студент использует следующие программные средства:

· MicrosoftWord;

· MicrosoftExcel;

· Microsoft Visio.
10.2 ИНФОРМАЦИОННО-СПРАВОЧНЫЕ СИСТЕМЫ

1. Официальная Россия http://www.gov.ru/  

2. Правовая система ГАРАНТ http://www.garant.ru/ 
3. www.scopus.com – международная реферативная база данных научных изданий Scopus

11.  МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ:

Для проведения занятий лекционного типа предлагаются наборы демонстрационного оборудования и учебно-наглядных пособий, обеспечивающие тематические иллюстрации, соответствующие примерным программам дисциплин (модулей), рабочим учебным программам дисциплин (модулей).

Перечень материально-технического обеспечения, необходимого для проведения занятий по дисциплине: основное учебное оборудование – стандартные учебные аудитории для проведения занятий лекционного типа, занятий семинарского типа, текущего контроля и промежуточной аттестации, оснащенные техническими средствами обучения, служащими для предоставления учебной информации большой аудитории (ПК в сборе: системный блок, монитор, клавиатура, мышь; проектор; экран настенный; доска для мела/доска маркерная) и специализированной мебелью (стандартное аудиторное оборудование).

Для проведения занятий лекционного типа по дисциплине учебно-наглядные пособия, обеспечивающие тематические иллюстрации, формируются в виде электронных презентаций (выборочно), размещаемых на технических средствах обучения в специальных помещениях, а также в виде плакатов, размещаемых в специальных помещениях, на постоянной или временной основе.
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