Председателю 
конкурсной комиссии по отбору претендентов 
на замещение вакантных должностей
 педагогических работников, относящихся к 
профессорско-преподавательскому 
составу, и заведующих кафедрами
  ГАОУ ВО ЛО «ЛГУ им. А.С. Пушкина»
С.В. Прокопенкову

от ФИО, ученая степень, ученое звание, 
должность, место работы,
проживающего (ей) по адресу:
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу допустить к участию в выборах заведующего кафедрой _____________________________________________________________________________
(название кафедры)
ГАОУ ВО ЛО «ЛГУ им. А.С. Пушкина»/(филиала)_________________________________
С квалификационными требованиями к должности заведующего кафедрой ознакомлен(а).
К заявлению прилагаются: (перечисляются документы).


Дата 									Подпись













_______________________________________________________________________
· Заявление пишется от руки.
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Я, ________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество)
зарегистрированный(ая) (проживающий(ая)) по адресу: _____________ __________________________________________________________________,
паспорт ___________________________________________________________
(серия, номер, когда и кем выдан)

в соответствии со статьей 9 Федерального закона Российской Федерации от 27.07.2006 № 152-РФ «О персональных данных» выражаю согласие на обработку и передачу своих персональных данных (персональные данные, содержащиеся в документах, представленных для участия в выборах заведующего кафедрой _________________________________________) в Государственном автономном образовательном учреждении высшего образования Ленинградской области «Ленинградский государственный университет им. А.С. Пушкина» (далее – ГАОУ ВО ЛО «ЛГУ им. А.С. Пушкина») (по адресу: Петербургское шоссе, д.10, Санкт-Петербург, 196605) с целью исполнения полномочий Университетом по проведению выборов заведующих кафедрами.
В перечень действий с персональными данными, на совершение которых выражаю свое согласие, входят любое действие или совокупность действий с использованием средств автоматизации или без использования таких средств, включая обмен (прием и передачу), сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, извлечение, использование, передачу, уничтожений, создание информационных систем персональных данных).
Согласие на обработку персональных данных дано на срок, установленный нормативно-правовыми актами Российской Федерации, локальными нормативными актами ГАОУ ВО ЛО «ЛГУ им. А.С. Пушкина» для исполнения процедуры проведения выборов заведующих кафедрами.


«___» ________________					_____________


Сведения о кандидате на
должность заведующего кафедрой 
__________________________________________________________________
название кафедры

ФИО (полностью) _____________________________________________________________

1. Место основной работы и должность в настоящее время _____________________
2. Диплом о высшем образовании выдан ____________________________________

по специальности _____________________________________________________
3. Ученая степень (с указанием научной специальности) __________________________
4.Ученое звание ___________________________________________________
5.Стаж научно-педагогической работы __ лет (в том числе стаж педагогической работы в образовательных организациях высшего образования и/или дополнительного профессионального образования ______лет).
5. Основные этапы научно-педагогической деятельности (перечислить ранее занимаемые должности).
6.Общее количество опубликованных работ___ (в т. ч. научных трудов – ___, учебных изданий – ___). Список научных работ и учебных изданий за последние пять лет прилагается.
7. Общее количество работ в РИНЦ - 
Количество публикаций в рецензируемых научных журналах, входящих в Перечень ВАК - 
Публикации в научных изданиях, включенных в международные реферативные базы данных и систем цитирования Web of Science, Scopus, PubMed, MathSciNet, zbMATH, Chemical Abstracts, Springer или GeoRef -
Общее количество цитирований -
Индекс Хирша -
8. Сведения об участии в научно-исследовательских проектах, программах, грантах (за последние 5 лет).
9. Участие в научных мероприятиях (за последние 5 лет).
11. Иные сведения о научно-педагогической/творческой деятельности (по усмотрению претендента): участие в советах по защите диссертаций на соискание ученой степени кандидата наук, на соискание ученой степени доктора наук, профессиональных обществах; руководство научно-исследовательской работой студентов и т.д.
12. Участие в образовательной деятельности по образовательным программам высшего образования (специалитет, бакалавриат, магистратура, подготовки кадров высшей квалификации). 
13. Повышение квалификации (за последние три года).

Дата 					_____________________	/ФИО претендента	
Подпись







ОТЧЕТ
заведующего кафедрой ________________________________________
название кафедры
___________________________________________________________
ученая степень, ученое звание, ФИО
о работе кафедры в 20____ – 20____ гг.
(При рассмотрении кандидатуры, принимающей участие в выборах впервые – заслушивается отчет об основных личных достижениях в научной и педагогической деятельности и стратегия развития кафедры).

1. Образовательная деятельность
1.1. Учебный процесс
Реализуемые на кафедре основные профессиональные образовательные программы высшего образования, дополнительного профессионального образования.
Обеспечение выполнения федеральных государственных образовательных стандартов по реализуемым направлениям подготовки.
Методы и средства обучения в целях обеспечения высокого качества учебного процесса.
Разработка учебно-методического сопровождения учебного процесса на кафедре (разработка учебных изданий, учебно-методических материалов).
Кадровое обеспечение учебного процесса. Соответствие профессорско-преподавательского состава кафедры федеральным государственным образовательным стандартам по реализуемым направлениям подготовки. 
Повышение квалификации преподавателей кафедры.
Предложения по улучшению ведения учебного процесса по профилю кафедры
1.2. Участие в воспитательной работе факультета, университета (филиала).

1. Научно-исследовательская работа на кафедре 
Тема (ы) научно-исследовательской работы кафедры.
Публикационная активность преподавателей кафедры за отчетный период.
Научные публикации преподавателей кафедры: в изданиях из Переченя научных рецензируемых изданий; из библиографических баз данных "Russian Science Citation Index" (RSCI) и РИНЦ, в научных изданиях, включенных в международные базы данных: Web of science, Scopus и др.
Организация и участие в научных мероприятиях.
Сведения об участии преподавателей кафедры в научно-исследовательских проектах, программах, грантах за отчетный период.
Научно-исследовательская работа обучающихся.
3. Межфакультетское, межвузовское, международное взаимодействие преподавателей кафедры
4. Стратегия развития кафедры по направлениям подготовки. 
5. Личное участие заведующего кафедрой в научной и педагогической работе. 

Отчет рассмотрен на заседании кафедры ______________________ (протокол от «__»____________ 20    г. № _______)

Дата									Подпись





ВЫПИСКА
из протокола № _____ заседания кафедры ____________________
__________________________________________________
от «__» ___________ 20   г.

ПОВЕСТКА: Обсуждение кандидатуры _______________________,
                                                                                                 ученая степень, ученое звание ФИО

 участвующего(ей) в выборах заведующего кафедрой _____________________________________________. 

ПРИСУТСТВОВАЛИ: _____ чел. из _____ входящих в состав кафедры: (перечислить всех присутствующих членов кафедры из числа научно-педагогических работников с указанием ученой степени, ученого звания, должности, фамилии и инициалов).

СЛУШАЛИ: отчет __________________________________________
                                                        ФИО, ученая степень, ученое звание
о работе кафедры _________________________________________________за период с _________ по ___________ (при переизбрании). 
Выступили:________________________________ (перечислить), которые отметили, что …...
Заслушав отчет о работе кафедры и/или стратегию развития кафедры и обсудив кандидатуру _____________________________________________________
ФИО
ПОСТАНОВИЛИ: 
1. Отчет о работе кафедры и/или стратегию развития кафедры принять к сведению (при необходимости перечислить недочеты в работе кафедры).
2. Рекомендовать/не рекомендовать (ФИО) на должность заведующего кафедрой ___________________________________, с заключением трудового договора с  _______ по _______________.
	
РЕЗУЛЬТАТЫ ГОЛОСОВАНИЯ: «ЗА» ______; «ПРОТИВ»________;
«ВОЗДЕРЖАЛИСЬ» _______

Мотивированное заключение прилагается.


Заведующий кафедрой 
(Председатель заседания)                                       /подпись с расшифровкой/


Секретарь                                                               /подпись с расшифровкой/



ВЫПИСКА
из протокола № _____ заседания совета факультета (филиала) _______
____________________________________________________________
от «__» ___________ 20   г.

ПОВЕСТКА: Обсуждение кандидатуры __________________________________,
                                                                            ученая степень, ученое звание ФИО

 участвующего(ей) в выборах заведующего кафедрой _____________________________________________________________________________. 
ПРИСУТСТВОВАЛИ: _____ чел. из _____ входящих в состав совета факультета (филиала): (перечислить всех присутствующих членов кафедры из числа научно-педагогических работников с указанием ученой степени, ученого звания, должности, фамилии и инициалов).

СЛУШАЛИ: 
1. Информацию проректора, декана факультета (директора филиала) о кандидатуре ______________________________________________________,
            				ФИО, ученая степень, ученое звание
участвующего(ей) в выборах заведующего кафедрой _____________________________________________________________________________.
В обсуждении приняли участие:______________________________________

Обсудив кандидатуру (ФИО, ученая степень, ученое звание)
ПОСТАНОВИЛИ: 
1. Поддержать/не поддерживать решение кафедры ______________________.
2. Рекомендовать/не рекомендовать (ФИО) на должность заведующего кафедрой_____________________________.
3. Рекомендовать срок заключения трудового договора с  _______ по _______________.
	
РЕЗУЛЬТАТЫ ГОЛОСОВАНИЯ: 
«ЗА» ______; «ПРОТИВ»________; «ВОЗДЕРЖАЛИСЬ» _______



Председатель заседания                                       /подпись с расшифровкой/


Секретарь                                                               /подпись с расшифровкой/



