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1. OBIIME ITOJIOXXKEHU A

1.1. Ortpen opranuzanuu npuema (ganee — OTaen) SBISAETCS CTPYKTYPHBIM
NOJIpa3IeJICHUEM ['ocynapcTBeHHOTO ABTOHOMHOTO 00pa30BaTENbHOrO
yapexAeHUs BBICIIET0 oOpazoBaHus JleHWMHTpasckoi obnactu «JIeHMHTpaaCcKuid
rocynapctBeHHbll yHuBepcuTeT uMeHu A.C. Ilymkunay (nanee — YHHUBEPCUTET).
Otmen 1mpu3BaH OPraHU30BBIBATE W IPOBOAUTH IPUEMHYIO  KaMIIAHUIO
YHuBepcurera.

1.2. Ortnen coznmaercs, peOpraHu3yeTcss M JUKBUIMPYETCS IPUKA30M
PEKTOpa Ha OCHOBAaHMM peleHuss YdeHoro CoBeTa B COOTBETCTBHUHU C Y CTaBOM
YHuBepcurera.

1.3. B cBoeit pabore Otaen pyKOBOJACTBYETCS  JE€HWCTBYIOLIUM
3aKOHOJATEIbCTBOM, YCTaBOM YHHMBEPCHUTETA, JIOKAJIbHBIMH HOPMAaTHUBHBIMU

aKTaMHt YHI/IBepCI/ITeTa N HAaCTOAIIIUM [TonoxxeHueM.

2. HEJIN U 3AJAYN

Lens OTnena:

2.1. OCHOBHOW TENBIO JEATCILHOCTH SBIISACTCS  KOOPAWHALMS U
opraHu3zaiusi padboThl MO 00ECMEYEHUI0 MPUEMHON KaMIaHUH, CIIOCOOCTBYIOIICH
(bOopMHUPOBAHNUIO KOHTUHTEHTA CTYCHTOB.

3apayamu OTaena sSBISIOTCSA:

2.2. KoHTponb 3a BBHINIOJIHEHHEM TpeOOBaHUN  3aKOHOJATEIHCTBA
Poccuiickon depepanuy, periiaMEHTUPYIOLIETO MOPSAIOK MpPUEMA TPa)XIaH s
oOydyeHrss 1O 0O0Opa3oBaTelbHBIM TPOrpaMMaM BBICIIETO OOpa3OBaHUSI —
mporpamMmam  OakajaBpuara, —IporpamMme  CIENHaIUTeTa,  IporpaMmmam
MarucTparypsl, MporpaMMaM IOJTOTOBKM HAyYHBIX W HAYYHO-TICAArOTMYCCKHX
KaJ[poOB B aclUpaHType, MO0  MporpaMMaM  TOJATOTOBKH  CPEIHEro
poheCCHOHAIBHOTO 00pa30BaHUsI.

2.3. TexHuueckoe, METOIMYECKOE M HH(POPMAIIMOHHOE COMPOBOXKICHUE

ACATCIBbHOCTH pa60THI/IKOB YHI/IBepCI/ITeTa, BXOAIINX B COCTaB HpI/IeMHOfI



KOMHCCHH, ¥ COTPYTHUKOB APYTHX MOJAPA3ACICHUN Y HUBEPCUTETA, YIaCTBYIOIIHNX
B OpraHU3aINK MprUeMa.
2.4. Pa3paboTka cTpaTerdd II0 OpraHu3aluyd IpueMa aOUTypUEHTOB B

VYHuBepcUTET, B TOM YUCJE HA 00yYEHHE B paMKax IEJIEBOro Mpruema.

3. OYHKIMN

JIJIsl yCTIENIHOTO BBITIOJHEHUS BO3JIOKEHHBIX 3amad OTAes OCyIIeCTBISIET
cienyromue QyHKIUH:

3.1. VYwuyacTtByeT B pa3pabOTKe U KOPPEKTUPOBKE JIOKATLHBIX HOPMATUBHBIX
aKTOB YHHUBEPCUTETA, PETIIAMCHTHPYIONIUX TPUEMHYI0 KaMIIaHHUI0, B TOM YHCIIC
MPOEKTa MPaBUII IIpUeMa B Y HUBEPCUTET.

3.2. Pa3Memaer u CBOEBpEeMEHHO OOHOBIISICT MH(POPMAIIUIO IO BOMIPOCAM
MOCTYIJICHUSI, HOPMATUBHBIM JIOKaJbHBIM aKTaM YHHUBEpPCUTETa Ha CcaiiTe

YHuBepcuTeTa WWW.lengu.ru B paszaeie « AOUTypHEHTaM.

3.3. OcymecTBisieT KOHCYJIbTUPOBAHNE YICHOB MPUEMHOW KOMHCCUU TIO
BONPOCaM OpraHM3alMi MpHEeMa, OpPraHu3yeT KOHTPOJIb M KOOPAMHUPYET
JeSITEIbHOCTh MPUEMHON KOMHUCCHH.

3.4. KoHTponupyer BBIINOJIHEHHWE NMPABUJI MIpHUEMa B YHHUBEPCUTET, B TOM
quciie COONIIOIEHNE CPOKOB, 00BbEMa U CTPYKTYpbI MpUEMa, CPOKOB NPOBEACHUS
BCTYMUTEIHHBIX HCTIBITAHHUA, CPOKOB U3JaHUS TIPUKA30B O 3aYMCICHUH.

3.5. Koopaunupyer u opraHusyer B mpeenax mnoiaHoMouuit Otaena
JeSITEIbHOCTh PA0OTHUKOB YHUBEpPCHTETA W €ro (UIMAloB, YYacTBYIOUIUX B
paboTe MpueMHONH KOMHUCCHHU.

3.6. OObecneunBaeT ydacTue€ YHHBEPCUTETa B OTKPBHITOM IyOJUYHOM
KOHKYpCE M0 pachpeeICHUI0 KOHTPOIBHBIX UG MpreMa abUTypHUeHTOB 3a CUET
OIO/DKETHBIX ~ aCCUTHOBaHUW  (QenepanbHOTO  OrOKEeTa ©  OIOHKETHBIX
ACCUTHOBaHMM 001acTHOTO Oro/keTa JICHMHTpacKoi 00IacTH.

3.7. OcymectBisger uWHPOPMHUPOBAHUE TMOCTYNAIOIIMX IO BOIpOcCaM
npueMa, B TOM YHCIIe JMYHO, TI0 OPraHW30BAaHHOW Topsyedl JUHUM TeJIe(OHOB,

IoCpeaACTBOM O(l)I/IHI/IaHBHOFO canra YHI/IBepCI/ITeTa, COIIMAJIBHBIX ceTen M


http://www.lengu.ru/

MECCEH/I)KEPOB, OTBEYA€T Ha BOIPOCH TOCTYMAOIIMUX 4epe3 (enepayibHbIe
UH(GOPMAITMOHHBIE CUCTEMBI.

3.8. Opranusyer nogadoOp cocTaBa 3K3aMEHAIIMOHHBIX, ANEUISIIMOHHBIX
KOMHUCCHI, a Takke OTOOpPOYHBIX KOMHUCCHUH  (aKylIbT€TOB H  JPYTrHX
NOAPA3ACICHUN YHUBEPCUTETA, B TOM UYHCIIE TEXHUYECKUU MEPCOHAI 0 MPUEMY
JIOKYMEHTOB.

3.9. TloxaroraBnuBaeT MPOEKTHI MPUKA30B MO OpraHU3AIUH PUEMA.

3.10. OcymiecTBisieT 3arpy3Ky JTaHHBIX IUJIaHOB npueMa B cucrtemy «1C:
Yuuepcuter», cynepceppuc «llocrymienune B By3 onmaitn», [IC «COJIO»,
OUC ITMA u npuemMa u JOp., BBITPY3KY 3a8BJICHUN, KOHKYPCHBIX CIIHCKOB,
BCTYIIUTEJIbHBIX UCIIBITAHUN U TIP.

3.11. KonTponupyeT ¥ OpraHuM3yeT BBHIMOJIHEHHE pPAbOT MO MOIATOTOBKE
NOMEIICHU Uil [pUeMa JOKYMEHTOB IIOCTYMAKOIIMX, WX OCHALICHUIO
OPITEXHUKOM, KaHUEISIPCKUMHU NPUHAUIEKHOCTAMU, OJAaHKaMU JIOKyMEHTOB,
HEO0OXOAMMBIMHU /ISl IPOBECHUS TPUEMHON KaMITaHUU.

3.12. Opranusyer W NpPOBOAUT OOpabOTKYy 3asiBICHHM, MPUHATHIX 4Yepe3
cynepcepBuc «llocrymnenue B By3 onnaiiny, [ IC «COJIO», nuyHbIil KaOUHET
YHuBepcuTeTa, uYepe3 ONepaTopoB IMOYTOBOW CBA3M, a TaKXKe 3asBICHUU
NOCTYIAOIINX, OJABIINX JTOKYMEHTHI JINYHO.

3.13. OcymecTBisieT 3amoJHEHHE COOTBETCTBYIOIINX Pa3lelioB OTYETOB U
cTaTucTudeckux  ¢opm™m, mpexncraBiasembix B DenepanbHyro  ciyxOy
rocynapcTseHHon cratuctuku Poccurickon denepanun, MUHUCTEPCTBO U HAYKU U
BhIcIiero oOpa3oBaHusi Poccuiickoit ®Deneparuu, DenepanbHyro Ciayx0y Mo
HaJ30py B cdepe oOpasoBanusi u Hayku Poccuiickoii ®deneparuu, Komwmrer
oO1iiero u npodeccuoHaIbHOTO 00pa3oBanus JleHunrpasackoi obaactu, Komurer
no Hayke W Bwiciied 1mkone [lpaButensctBa Cankr-IlerepOypra. IlpencraBiser
CBEJEHUS ISl OTYETA [10 UTOTAaM MPOBEACHUS IPUEMHON KaMIIaHUU.

3.14. Opranuszyer (QOpMHpPOBAHHWE JMYHBIX JI€J [OCTyHaroluX B

YHUBEpCUTET, KOHTPOJUPYET NPABHWIBHOCTb O(MOPMIICHUS JIMYHBIX  Jell



NOCTYMAMIINX, COCTABISIET CIHCKA PEKOMEHJOBAaHHBIX K 3a4YUCICHHI0 U
dbopMupyeT NprKaszbl O 3aUUCICHHUH.

3.15. OpranusyeT Bblad4y JOKYMEHTOB HE NPOLIEAINIUM IO KOHKYPCY
JULAM.

3.16. IlpuHuMaeT y4yacTHE€ M OKAa3bIBAET IMOMOIIb MPUEMHONW KOMHCCHH B
MOJITOTOBKE OTYETOB O pe3yibTaTax Mpuema.

3.17. Opranuszyer W MPOBOIUT COBMECTHO C JAPYTUMHU CTPYKTYPHBIMH
NOJIpa3ICICHUsIMA ~ MEPONPUATHS, (HOPMUPYIOIIKME TMOJOXKUTEIbHBIM  00pa3
VYHuBepcutera, paspabarTbiBa€T PEKOMEHAAIMUM 10 TOBBINICHUIO WMHJIKA
YHuBepcurera.

3.18. VYuactByeT B opraHu3aluy MEpONpPHUATHI «/[eHb OTKPBITBIX OBEpEiD»
YHuBepcurera.

3.19. Opranuszyer TOATOTOBKY HWH(GOPMAIIMOHHBIX W  CIPABOYHBIX
MaTEepUasIOB [0 HAMPABICHUSIM MOATOTOBKH JIJIS OCTYTAIOIINX.

3.20. OcymecTBisieT BelCHHWE W TMepenady JIOKYMEHTOB B  apXUB
YHuBepcuTeTa B COOTBETCTBMH C YTBEPXKICHHOM HOMEHKJIATYpOW  Jen
(3K3aMEHAIIMOHHBIE BEJOMOCTH BCTYNHTEJbHBIX MCHBITAHUNA, MPOTOKOJBI 00
YTBEPKJIECHUH CIHMCKA IOCTYIAIOIMIMX, MPOTOKOJBI O JOMYCKE MOCTYNAKIINUX K
BCTYNUTEIbHBIM ~ WCIBITAHUSIM, TPOTOKOJBI MO  y4eTy HMHAMBUAYaJbHBIX

JTOCTHXKEHHUM MOCTYNAOUIMX, MIPOTOKOJIBI O 3a4UCIEHUH Ha 1 Kypc u 1Ip.).

4, CTPYKTYPA U OPTAHU3ALIUA AEATEJIBHOCTHU

4.1. PykoBoactBo OtaenoM oOpraHM3alud MOpUeMa  OCYIICCTBIISET
3aBenytromuid  OTnenoM, HENOCPEACTBEHHO MOJYUHSIONIMNCS  HAaYalbHUKY
yHOpaBJIeHUs MO paboTe ¢ abUTypUEHTaAMU U YUYETY CTYACHTOB.

4.2. JlesrenbHocTh OTAena KypuUpyeT TPOPEKTOp MO 0Opa3oBaTeIbHOM
JEATEIIbHOCTH Y HUBEPCUTETA.

4.3. CrpykTypa W mTaTHas 4uciIeHHOCTh OTAena onpeaesitoTcs, UCXO s
u3 cojepkanms U oObeMa BozmaraeMbix Ha OTaen 3amad, W YTBEPKAAIOTCS

MPUKA30M pEKTOpa YHUBEPCUTETA.



4.4. CopepxkaHne # perIAMEHTAIMOHHAS JEATEeIbHOCTh PaOOTHUKOB
Otnena onpenensoTcs TOHKHOCTHBIMU UHCTPYKIUSIMU, TPYJIOBBIMH JIOTOBOPAMHU

U APpYIr'iMU HOPMATHBHBIMHU NTOKYMCHTAMM.

d. [TIPABA 1 OBA3AHHOCTHU

5.1. Ortnen B mpenenax CBOMX MOJHOMOYHM BIPABE:

5.1.1. 3ampammBaTh W TOJYy4YaTh OT CTPYKTYPHBIX MOJpa3JeiIcHUI
YHuBepcuTeTra JAOKYMEHTAIIMIO W CBEACHUS, HEOOXOJIMMBIE JI BBITOJIHEHHUS
BO3JIOKEHHBIX Ha OTAen QyHKIHIT;

5.1.2. naBaTh B mpeaenax MOJHOMOYHMH M KoMmmeTeHIMH OTaena yKazaHus
0 OpraHu3aluu MpuemMa pabOTHUKAM M MPENoAaBaTeNsIM, YYacTBYIOUIUM B
paboTe MpUEeMHON KOMUCCHUU;

5.1.3. ocymiecTBIATh  B3aUMOJAECHCTBHE €  PYKOBOAMUTEISIMH  BCEX
CTPYKTYPHBIX MOAPA3AECICHUN Y HUBEPCUTETA;

5.1.4. nonb3oBaThCcsi 00OpPYAOBaHUEM, TEXHUYECKUMU CpEICTBAaMU U
NOMEUIEHUSIMU, IepeAaHHbIMu OTrieny.

5.2. BrpIMONHATH TpPHUKa3bl M PACIOPSHKEHUS PEKTOpa, PYKOBOJCTBA

YHuBepcUTETa U PENICHUH Y4YEHOro coBeTa. KauecTBEHHO, CBOCBPEMEHHO U B

TTOJIHOM 00BEME BBIIIOIHSITE IMOCTABICHHBIE 3aJa4H.

6. OTBETCTBEHHOCTb

6.1. B coOTBETCTBUU C JEUCTBYIOIIUM 3aKOHOAATENLCTBOM Poccuiickoi
Oenepanyu  cotpyaHukn OTaena HECYT OTBETCTBEHHOCTb B MpEAEiIax CBOEH
KOMITIETEHIIMHY 3a BBIIIOJIHEHHUE 3a7a4, BO3JIOKEHHBIX Ha OTred.

6.2. Corpyauuku Othena HeCyT OTBETCTBEHHOCTb 3a HEHaJUIeKallee |
HECBOECBPEMEHHOE  BBIMOJIHEHHE (YHKIHMM, NPEIyCMOTPEHHBIX HACTOSIIHUM
[TonmoxeHnnem.

6.3. 3aBenyrouiuii OTaEIOM HECET MEPCOHAIbLHYIO OTBETCTBEHHOCTh 3a:

6.3.1. pe3yabTarsl U 3QPEKTUBHOCTH AesTenbHocTH OTAETA;

6.3.2. HECBOEBpEMEHHOE WJIM HEKAueCTBEHHOE  BBITIOJIHEHHWE  3ajad,



BO3JIOKEHHBIX Ha OTIen;

6.3.3. coxpaHHOCTh U 3(PPEKTHUBHOE HCIOIB30BAHUE 3aKPEIUIEHHOTO 32
OtienoM UMyIIEeCTBa;

6.3.4. opraHu3aIuio ONePaTUBHON 1 Ka4eCTBEHHOU MOATOTOBKHU
JIOKYMEHTOB, JIOCTOBEPHOCTh TPE/ICTaBIsIeMON HH(POPMAIIHH;

6.3.5. BeleHHE J1EIOMPOU3BOJCTBA B COOTBETCTBUU C JCHCTBYIOIIUMHU B
YHuBepcureTe npaBwiiaMu M HHCTPYKIIHSIMU,

6.3.6. HecoOmoaeHne  TpeboBaHUM 3aKOHOJATENbCTBA  POCCUIiCKOU
denepaniy, JOKATBHBIX HOPMATHBHBIX AKTOB YHHUBEPCUTETA TPU HCIIOTHCHHH
CBOHMX JOJDKHOCTHEIX O0S3aHHOCTEM.

6.4. OTBEeTCTBEHHOCTh COTpyAHUKOB OTaena yCTaHABIMBACTCS HUX
JOJDKHOCTHBIMHA HHCTPYKITASIMH.

6.5. PaboTHuKHM OTAeiIa, UMEIIINE JOMYyCK K 00pabOTKe MEpPCOHAIBHBIX
JIAHHBIX, HECYT OTBETCTBEHHOCTH B IMOPSJIKE, YCTAHOBIICHHOM 3aKOHOATEILCTBOM

Poccuiickont @enepanumu.

Pexrop I'.B. [IBac
[IOKYMEHT MOAMNCAH
SNEKTPOHHOW MOAMMCHIO
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